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1. GENERALIDADES

La PreCarga de Minuta via RPIWEB del Registro de la Propiedad Inmueble de Capital
Federal, permite completar la Minuta integramente online.

Esta opcion facilita al Escribano adelantar la informacion de la minuta rogatoria que
serd presentada junto con la documentacion en el Registro.

Asimismo, brinda la opcidn de efectuar el pago mediante un volante electrénico de
pago (VEP) y evita asi realizar el pago por Caja.

Los Escribanos de la Ciudad de Buenos Aires, activos, ya se encuentran dados de alta
como usuarios de RPIWEB. En caso de tener algun inconveniente con su clave, podran
solucionarlo ingresando a la pagina del Registro, Sistema de Abonados (SIABO) para
actualizar su clave.

Si aln no posee usuario para operar con RPIWEB, podrd darse de alta desde SIABO o
haciendo clic en ‘Si Ud. no es un usuario registrado, puede hacerlo ingresando Aqui’,
al ingresar en la PreCarga de Minuta.

La PreCarga de Minuta es exclusiva para documentos referidos a inmuebles (DTR
3/2019 - Precarga web de minuta notarial).

Para la generacidn inicial de la PreCarga, es necesario adjuntar los escaneos de los
documentos a registrar, asi como la minuta firmada digitalmente. Los archivos
escaneados deben cumplir determinados requisitos y no es necesario firmarlos
digitalmente.

Ante un reingreso del tramite, desde la misma PreCarga es necesario subsanar la
minuta electrénicamente, adjuntar nuevamente los escaneos de documentos a
registrar, asi como la minuta firmada digitalmente y el escaneo de su repuesta a la
inscripcion Provisional/Condicional informada. Edite la minuta sélo cuando asi lo
requiera la observacidn, y adjunte la version inicial o subsanada de la minuta y/o
escaneos, segun corresponda al caso. Los requisitos de archivos escaneados son los
mismos y NO es necesario firmarlos digitalmente.
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A ATENCION

La subsanacion de PreCarga debe utilizarse una vez retirado el
tramite del Registro. Recién entonces tendra disponibles los
volantes de observacion y/o condicion, segln sea el caso.

La subsanacién de PreCarga junto con la actualizacion del
testimonio digitalizado y respuesta a la observacién no implica el
reingreso del tramite.

Para ello, debera presentar nuevamente la carpeta del tramite
con el original de la escritura a inscribir, original del volante de
observacién y/o condicidn con su contestacién, y una impresion
del Comprobante de Minuta actualizado en la Mesa de Entradas
(junto a los anteriores), previa reserva de turno.

2. REQUERIMIENTOS TECNICOS

El sistema esta desarrollado para funcionar sobre los siguientes navegadores:
P Internet Explorer 9 (o superior)
P Mozilla Firefox 18 (o superior)
P Google Chrome 28 (o superior)
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3. ACCESO AL SISTEMA

Desde el portal del Registro https://www.dnrpi.jus.gob.ar/ puede acceder a la PreCarga de
Minuta, haciendo clic en el botédn RPI WEB o en PreCarga de Minuta.

Argentina.gob.ar

Inicio Institucional | Guiade Tramites | Protecciéndelavivienda | Normativa | Personal RPI

Registro de la Propiedad Inmueble
Capital Federal

Inscribimos la transmisién, modificacion y extincion de los Derechos Reales sobre
inmuebles situados en la Ciudad de Buenos Aires, y lo publicitamos a través de la
expedicion de certificados e informes.

Tramites web para usuarios Informes con pago electronico Canales de atencion y consultas
registrados (publico en general) Reclamos sobre servicios web y
Informes, Certificados, Precarga de Dominio y Gravamenes, orientacion juridica registral
Minuta, Presentacion Digital, Boleto Inhibiciones, Titularidad Dominial y

Compraventa Frecuencia

Complete Usuario y Contraseiia y haga clic en Iniciar sesion.
Si Ud. no es un usuario registrado, puede registrarse desde el botén ‘“AQUF”.

{+: Argentina.gob.ar mma

Usuarios Registrados

1VEP, 0 en efectivo/débito al

novacion, ciencia y Tecnologia de la Jefatura d

Si no es un usuario regi , puede

Inicio de sesi6on Manuales y Tutoriales

Usuario:

E‘ Guia Rapida de RECALCULO de Costos

ﬁ‘ Guia Rapida de Autogestion de VEPs

Contrasefia:

Ef Guia Rapida Presentacion Digital

. " , - & Guia Rapida Descarga Documento Digital Inscripto
[RUETEEEGLIN Olvidé mi contrasefia

& subsanacien de la Presentacion Digital

& subsanacion de Precarga



http://www.dnrpi.jus.gov.ar/
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!
é: La PreCarga de minuta almacena todos los datos que se
\ cargan a medida que se navega de rubro en rubro.

PreCarga puede filtrar por ‘PreCarga’, por fecha o bien
buscar manualmente por la referencia que Ud. utilizé para

| |
I 1
I 1
1 1
I 1
I 1
1 1
I :
i Desde la bandeja Mis Solicitudes, para encontrar una i
| |
I 1
| |
i identificar la PreCarga. i
| |
: 1

4. COMPLETAR LA SOLICITUD PARA LA PRECARGA DE MINUTA

Haga clic en el botdn Ingresar en PreCarga NOTARIAL.

DOCU M E NTOS (Reguieren Firma Digital)

PreCarga Notarial Presentacion Digital

& Manual de Uso & Guia Descarga del Documento
& Guia Rapida Minuta Web inscripto

& Guia Rapida de Adjuntar PreCarga

Solicitar Prorroga

Solicitar

Luego se le pedira que elija el origen del tramite, en este caso Notarial

Seleccione el origen del tramite

Notarial

Continuar Ecdia Répida
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Aparecera una pantalla en donde debera seleccionar el Solicitante, completar la Localidad, el
N° de Registro Notarial, un email de contacto y una Referencia de Busqueda. Este ultimo
campo también es obligatorio y podra facilitar luego la busqueda de su solicitud y el
autoguardado de la minuta. Debe insertar un dato en concreto, con un maximo de 15

caracteres.

Una vez completados los datos, haga clic en Iniciar.

Complete los datos de la Minuta, los mismos estan separados en distintos rubros.
NOTA: los campos que tienen * son datos obligatorios y figuran en color rojo.

i% Argentina.gob.ar RPI WEB

m Mis VEPs Mis Solicitudes Ahonado:?lUs.lar'lo: Cerrar sesidn

PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante [[seleccionar] hd @ Ref. de Blsqueda|Nombre de su Tramite

Otro Solicitante CJ

Damicilio

Localidad |

Provincia

Teléfono

Profesion

Matricula

Registro M® l:l
CuitSoliditante [ ]

Email |

Si tiene alguna duda acerca de alguno de los campos a completar recurra a los iconos de
ayuda que ampliardn la informacion.
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ﬁi@ Argentina.gob.ar

m MisVEPs | Mis Solidtudes | Verifiar Tdmite

RPI WEB

Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesidn

PRECARCA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante [USUARIO DE PRUEBA hd () Ref. de Bisqueda Prueba

» (R1) Actos

» (R2) Inmueble

+ (R8) Datos del Instrumento

+ (R6) Titular de Dominio/Comunero/Inhibido/Embargado/Cesionario

+ (R7) Transmitente / Causante

+ (R13) Acreedor [ Usufructuario

+ (R14) Hipoteca, Embargo, Reduccién, Liberacién, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

» (R15 - 16) Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

Guardar Minuta

» (R17) Observaciones

P Actos
Solicitante [UsUARIO DE PRUEBA v| () Ref. de Bsqueda | Prueba |
- (R1) Actos
*Tramite ('™ Exenciones
[No Exento ~@

D Aplica la declaracion de BENEFICIARIO FINAL (Resol UIF 12/2021) en el presente documento? Ver Formulario ()

*Actos

*Manta p/ cobra TASAS (en §) ()
== 2| I ——

[Aclaracidn del Acto seleccionado]
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Tramite: Seleccionar la urgencia para la tramitacion: Comun o Urgente.

Declaracion de Beneficiario Final: Debe indicar si el tramite aplica en lo alcanzado por la
Resolucion de la UIF 112/2021.

Actos: Seleccione el acto a registrar desde el desplegable. Hay una segunda linea en donde
podra efectuar la aclaracién que considere necesaria relacionada al acto rogado. Por ejemplo:
Compraventa - parte indivisa, con pacto retroventa, etc.

TIP: cuando en el listado de Actos no encuentre exactamente el acto que pretende
rogar, utilice el mas parecido y aclare lo que necesite en la segunda linea de texto libre.

Ademas, tenga en cuenta el costo del tramite similar (caro o barato), porque de ello
dependerd el calculo final del costo del tramite. Por ejemplo: si desea anotar la copia
para alguna de las partes de un titulo ya inscripto -y que no expidio copia para dicha
parte en su oportunidad, ruegue: ULTERIOR TESTIMONIO/REEMPLAZO y luego en la
segunda linea podrd consignar la aclaracion: PRIMERA COPIA PARA fulano de tal, nudo
propietario, titulo segun E:11/12/2020*587514.

Agregar Acto: Pulse el botdn ‘Agregar’ y seleccione el acto adicional, se numerara cada acto
que cargue.

Monto, precio o valuacion en Pesos para pago de tasa ARCA: Ingrese la suma en pesos (sin
puntos) correspondiente al acto para calcular el costo del trdmite. Tenga en cuenta que sobre
este valor el sistema va a calcular la tasa de ARCA.

En caso de un Unico trdmite con pluralidad de inmuebles y monto Unico, consignar el monto en
una de las minutas y poner monto ‘0’ en el resto de las minutas del tramite.

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante  [USUARIO DE PRUEBA v| () Ref de Bisqueda|Prueba |

= (R1) Actos

*Tramite Comin_ v Exenciones

[No Exento v

[j Aplica la declaracidn de BENEFICIARIO FINAL (Resol. UIF 112/2021) en el presente documento? Ver Formulario ¢

*Actos

[Aclaracién del Acto seleccionado]

Monto pf cobro TASAS (en )

“Manto pf cobro TASAS (en 5) §
1 | COMPRAVENTA - 13000000 -

2 AFECTACION PROTECCION DE LA VIVIENDA v

[Aclaracién del Acto seleccionado]
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» Inmueble

» Artos |

[ - Inmuehle ]

*Uhicacidn (calle, nroy esquinalentrecalles)
|LOS MAMNDARINES 4040 4042 4044 antre Av Lorenay Cochabamba |

@Matricula CTomo y Folio CPrimera Inscripcion/Sin Matricula
OFinca ®Unidad Funcional
Matricula Unidad Funcional
) ) Part Coempo  Local
*Cire. *MOmero Unidad Piso  spm Porceitial bl Proporcke Tome  Whkida
[1]-es0 ] [z |[pey1|[152.58 = [2555 | @@ [an0 | [ ][ | -
Unidades Cormplementarias
. . Rart Couwemo  Local
Unidad Fiso spwm Parceitial bl Rroporcks  Tore  Whkida

(1 [z ][a0s e (207 Jw [ [141 ||:||:|-

» Medidas y Linderos

Mamenclatura Catastral

Circunscripcian Seccidn Manzana Parcela
[19 | [15 | [r2 | [s

+ Datos del Instrumento

Ubicacidn: indique calle, nUmeros municipales y entre calles.

Matricula: seleccione la opcion Finca o Unidad Funcional (Propiedad Horizontal).
Cuando la UF tuviere Unidades complementarias, agréguelas y complete los datos requeridos.
Recuerde que para completar los campos:

=  Proporcién, debe hacerlo en nimeros quebrados.

= Unidades Complementarias designarlas en nimeros romanos.

=  Cuerpo (C), Torre (T), Local (L) y Vivienda (V), si no debe completar estos campos,
déjelos en blanco.

También podra ingresar los datos por Tomo y Folio o como Primera Inscripcién/Sin Matricula.

Antecedentes: En caso de necesitar consignar antecedentes, N° de Finca o lote en los casos de
Tomo y Folio, coléquelos en el apartado correspondiente a Observaciones.

Nomenclatura Catastral: complete Circunscripcién, Seccién, Manzana y Parcela.
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CASO DE AFECTACION A PROPIEDAD HORIZONTAL — PLANILLA PH

Cuando en Acto seleccione ‘Propiedad Horizontal Afectacion’ o ‘Propiedad Horizontal
Modificacion de Reglamento’, en la seccién inmueble podra cargar las UF y las UC.

Para ello, seleccione ‘Unidad Funcional’, aparecerd un modal que le permitira ingresar las UF
por rango, debe completar la UF de Inicio y la UF final, puede agregar tantos rangos como
desee.

l v Actos

* Inmueble

*Ubicacidn (calle, nro y esguina/entrecalles)
|LOS MANDARINES 4040

®Matricula OTomo y Falio OPrimera Inscripcidn/Sin Matricula
CFincd ®Unidad Funcional

Matricula Unidad Funcional

. . Part Cuerpa  Local
*Circ. *Mamero Unidad Piso  sup Total Parceritual indv  Proporcian  Tome Sdvienda
o] b2

Agregar Unidades por
Unidades RanQO!

Unidad Pisp jdresarUfinicio & dvienda
1

ngresar UfFin

| caNCEL | |

l » Medidas y Linderos

MNomenclatura Catastral
Circunscripeian Seccidn Manzana Parcela
19 | [r2 | 7 | [

Al hacer clic en Agregar, aparecerdn en pantalla todas las UF cargadas. Si quiere borrar alguna
de las UF agregadas, haga clic en el botén Eliminar.

Para agregar unidades complementarias, haga clic en el botén ‘Agregar Unidad
Complementaria’ e indique la cantidad. Recuerde designarlas en nimeros romanos.

Agregar Complementaria!

Ingresar Uc

[ [zantidad de Unicades Ej. 15

eI CANCEL

Complete los datos referidos a las UF y UC.
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Datos Cargados

» Actos

+ Inmueble

Uhicacidn
|LOS MANDARIMES 4040

- Matriculas

Watricula .
) ) Unidades Funcionales ¢
Circ. Mimero

Part Cuspo Local
, Unidad Piso  sup Toral Porcentusl indv  Proporcién Tome  wienda

i eeyiliezse el WO ||
2 Peyilhszse pefis Jw )
T EER
G EER S
& |peyim2es s w ()
Erayime e le %0 ]I ]
o PayiE e w(l L]
ey

gregar Unidad Funcional

Unidades Complementarias ()

Fart Cuerpo Local

Unidad Pisa sup Toal Porcentual indv  Proporcién Tome  ‘wwienda
I ka fo i
ke fo e

-

Lgregar Unidad Complementaria

Los datos se reflejaran en la Planilla de Descripcion de UF y UC tal cual como Ud. los introdujo
en el rubro INMUEBLES-Matriculas.

Si en la vista borrador detectara un error, desde el rubro Inmuebles-Matriculas podra editarlos
y guardar nuevamente la minuta.

“ Datos Cargados ‘

» Actos

I- Inmueble I

Ubicacitn
R Pl @ |LOS MANDARINES 4040
TERIO DE JUSTICIA Y | » Mariculas |
D [0S HUMANOS DE LA NACION
RO DELA

» TomosiFolios

INMUEBLE
» Medidas y Linderos
-LEY 17050 ANEXO SOLICITUD DE INSCRIPCICN REGLAME!

Nornenclatura Catastral

Circunscripcidn Seccién Manzana Parcela

M.ATRICLV 4 N°DE ENTRADA Y FECHA fi | B ' B

19.622/0 ( R
o

ANEXO N

Y

‘leDAD PISO SUPERFICIE TOTAL PORCENTUAL
1 PBy 1 152,58 15
" Ireyi
y 15258 15
I

2
"
3 ( s y1 15258 15
N
4 152,58 15

5 M 152,58 15

6 PByA A 152,58 15

7 PBy1V’|\ 50 3

| PB ( 10 1
-

I PB 10 1

N
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PLANOS REGISTRADOS EN CATASTRO - DTR 1/2020

Segun lo indicado por la DTR 1/2020, para la matriculacion de inmuebles o la
calificacion de documentos traidos a inscripcién que requieran de un Plano registrado
en Catastro, el funcionario o escribano autorizante debera informar el “IF
20XXXXXXXXXXX-GCABA-DGROC”.

También puede relacionar otras nomenclaturas de planos registrados en Catastro
como INLEG.

Debera referenciar el dato de los planos digitales en la PreCarga de minuta rogatoria
(rubro Observaciones). Su omision causara la anotacién provisoria del documento.

ATENCION:
Aquellos planos emitidos con anterioridad a Julio de 2020 que NO sean
digitales deben ser presentados en papel dentro de la carpeta del tramite.

]
]
]
Recuerde: los planos digitales, sélo deben estar referenciados en la i
minuta, no debe adjuntar el PDF del plano a la PreCarga. :

]

]

]
]
]
]
]
]
oo
]
]
]
L e e e e e e e e

F Datos del Instrumento

* (R8) Datos del Instrumento

Otorgamiento Lugar de Otorgamiento Monto: Precio / Valuacién Monto VIR
[1mpo3 | [caBa | [Uss13000 $19890000 | [22000000
Cert. Dominio Fecha
230819 10/11/2023
Cert. Inhibiciones Fecha
260523 10/11/2023 -
Agregar Certificados
Escritura N° Folio Escribano Autorizante
[13 | |22 |  [EscriBANO DE PRUEBA \
Registro N© @ cur Fuero Juzgado N° Secretaria
[rossersses | | | | || \

Autos y Expediente
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Complete los Datos de la Escritura. Los campos Escribano Autorizante y Registro N° y CUIT se
completan automaticamente, en el caso que necesite modificarlos borre la informacién e
indique el nuevo dato.

CUIT: Acorde a la DTR 7/2020, cuando se rueguen actos que hubieren importado la aplicacion
de las disposiciones vigentes en materia de prevencion del lavado de activos y financiacion del
terrorismo otorgados con posterioridad al 12 de febrero de 2014, en la minuta deberd
consignarse la CUIT del escribano autorizante y dejar constancia con cardcter de declaracion
jurada de que éste ha dado cumplimiento a dicha normativa (rubro Observaciones). Su
omisidn constituird motivo de observacién en los términos del Art. 9, inc. B), de la Ley 17801.

Notas acerca de los campos:
= El campo Monto / Precio / Valuacidon segun escritura, admite letras, niumeros y
caracteres especiales ($; €) hasta un méaximo de 20 caracteres.

= El campo Monto VIR admite solo nimeros, con un maximo de 30 caracteres.

= Los campos Cert. Dominio y Cert. Inhibiciones admiten Unicamente nimeros.

P Titular de Dominio / Comunero / Inhibiente / Cesionario
Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica. Luego complete
los datos solicitados en cada caso. Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sea valido.

= (R6) Titular de Dominio/Comunero/Inhibido/Embargado/Cesionario

Tipo de Persona | Persona Humana v I

Apellidos |Luacr-_'s |N0mbres |Maria Herminia
Tipo Documento N® Doc. CUIT/CUIL/CDI Género
Documento Nacionzv | (038877487 | [z7038774880 | [Femenino v
Fecha Nacimiento Nacionalidad Estado Civil Conviviente Nupcias
15/01/1940 [ARGENTINA v| [Viudofa v] E] |_:|
Conyuge | |
Proporcidn
[9/10 |
Politicamente Expuesto No v
Durnil:ili0|

[ |
Agregar
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~ (R6) Titular de Dominio/Comunero/Inhibido/Embargado/Cesionario

Tipo de Persona

Denominacion y tipo Societario

Proporcion CUIT/CUIL/CDI
Politicamente Expuesto No v
Dormidlio|

Datos de Inscripcidn (* Registro, fecha, localidad, etc)

|

4

P Transmitente / Causante

Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica. Luego complete

los datos solicitados en cada caso. Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sea valido.

* (R7) Transmitente [ Causante

Tipo de Persana | | Persona Humana v

Apellidos | | Nombres |

cumcui/col| ] Politicamente Expuesto

P Acreedor / Usufructuario

Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica. Luego complete

los datos solicitados en cada caso. Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sea vélido.
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~ (R13) Acreedor [ Usufructuario

Tipo de Persona | Persona Humana v

Tipo Persona -
Apellidos [Selecrionar] |Nombres | |
Mo Consigna
Tipo Documento CUIT/CUIL/CDI
. Acreedor
igeleccmnari | | |
Fecha Nacimi Usirinuchuario aliflad Estado Civil Conviviente Nupcias
Causante NTjNA v| [[Seleccionar] v] D
|
Conyuge |

Monto (*tipo de moneda y monto Clacreedorfusufructuario)

Politicamente Expuesto

4

P Hipoteca, Embargo, Reduccién, Liberacién, Reconocimiento de Hipoteca

Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en papel. El campo
admite hasta 500 caracteres.

= Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacién, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

Hipoteca, Embargo, Reduccidn, Liberacidn, Reconocimiento Hipoteca

F Otros Derechos Reales — Afectacion al Dominio

Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en papel. Este campo
admite hasta 500 caracteres.
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Actos

Inmueble

Datos del Instrumenta

Titular de Dominio/Comunerc/nhibiente/Cesionario

Transmitente / Causants

Acreedor £ Usufructuario

Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacian, Reconocimiento de hipoteca:

montos totales

Otros Derechos Reales - Afectacidn al Daminio

Otros Derechos Reales

a00

Observaciones

Guardar Minuta

P Observaciones
Complete datos no incluidos previamente que tengan relevancia registral. Este campo admite

hasta 60000 caracteres.

Una vez completos todos los datos, haga clic en Guardar Minuta.

.

.

AcCtos

Inrmueble

Datos del Instrumento

Titular de Dominio/Comunerodnhibiente/Cesionario

Transmitente / Causante

Acreedor f Usufructuario

Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

| ~ Ohservaciones I

Agui consignar ohservaciones y franscripeidn de partes pertinentes del documento (). caracter del bien, asentimiento

canyugal, etc

Guardar Minuta

Se agreqd la Minuta a este Tramite.

Para adicianar minutas oprima el botdn B
Agregar nueva Minuta.

Cazo contrario, continde en Subir

Archivos.
CONTIHUAR
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Aclaraciones:
e Los campos que tienen * son datos obligatorios y figuran en color rojo.

e Cuando existan errores en los datos cargados, estos se indicaran al intentar pasar a la
siguiente solapa o al guardar minuta. En ese caso haga clic en Ok, corrija los errores y
continde con la carga, o bien haga clic en Cerrar para descartar la Minuta.

e Unavez guardada la PreCarga de la Minuta, podra Previsualizar Minuta, editar, clonar
o eliminar la misma.

DIFERENCIA ENTRE ‘AGREGAR NUEVA MINUTA’ y ‘COMENZAR/EDITAR’ OTRA PRECARGA:

Agregar Nueva Minuta: al agregar una minuta en la PreCarga debe efectuar nuevamente el

"

calculo del costo (si ya hubiere sido efectuado), y podra generar un nuevo VEP que englobe toda
la operacion.

Tenga en cuenta que todos los VEPs generados se reflejaran en su HomeBanking, aun aquellos
gue fueron descartados. Por ello, antes de abonar el VEP verifique que su nimero se corresponda
con este tramite.

'&
é"- Comenzar/Editar otra PreCarga: si desea comenzar una Minuta para otro tramite, salga de
N esta PreCarga y hagalo desde el botén ‘Iniciar PreCarga’, o bien desde ‘Mis Solicitudes’ busque y
edite una PreCarga preexistente. Esto hard que para cualquiera de los casos genere el VEP
correspondiente para ése otro tramite.
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Edicion de una Minuta

Para editar minutas guardadas en una PreCarga, acceda a la bandeja Mis Solicitudes, dentro
de los criterios de busqueda ejecute los filtros que necesite, identifique la PreCarga que
contiene la Minuta que desea modificar y haga clic en Editar.

e Argentina.gob.ar [ ERP] WEB

Inicio  Mis VEPs Mis Solicitudes \erificar Trémite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escriba
MIS SOLICITUDES

Criterio de busqueda

Solicitud Estado Entrada

Precarga v [Seleccionar] v

Selecrione un Lipo de tramite

Ref de Busqueda Fecha Desde Fecha Hasta

01/01/2025 07/05/2025

Para ver sus tramites seleccione un rango de fechas y presione el botdn BUSCAR.

Solicitudes -]
Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref Busqueda Acciones Otras Acciones
-
EODO0037202025 | 25/04/20251539 Precarga En Proceso Comdn Prueba l
25/04/202512:56 Precarga Minuta con Calculo Comin prueba Editar Continuar
EO000036202025 23/04/20251210 Precarga En Proceso Comin Prueba
EQ00D0324D2025 10/04/202512M Precarga Salido Definitivo Urgente Prueba Finalizado B

Aparecera una pantalla que le permite Editar, Clonar, Eliminar o Agregar una nueva minuta.
Haga clic en Editar (icono lapiz).

Mis VEPs | Mis Solictudes | Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonada: 7 | Usuario:

SIN CALCULO DE COSTO
PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solidtante GUSTAVO DARIO O'HIGGINS ~ () Ref. de Bisqueda PruebaManuales
Agregar nueva Minuta
Minutas de este tramite -]
Orden Matricula Editar Clonar Elirminar
1 131983 & ® =
Pagina[l_Jde1 Mostrando1- 1de1

Previsualizar Minuta Subir Archivos




PreCarga de Minuta Notarial WEB — Manual v6.1

Tras oprimir Editar, podrd ver los distintos rubros de la minuta. En cada uno de ellos se
habilitaran los datos cargados que pueden ser modificados.
Una vez que modificé los datos, haga clic en Guardar.

EDITAR MINUTA

“ Datos Cargados ‘

D Aplica la declaracion de BENEFICIARIO FINAL (Resol. UIF 112/2021) en el presente documento?

» (R1) Actos

+ (R2) Inmueble

» (R6) Titular de Dominio/Comunero/Inhibido/Embargado/Cesionario

+ (R7) Transmitente / Causante

» (R8) Datos del Instrumento

» (R13) Acreedor { Usufructuario

» (R14) Hipoteca, Embargo, Reduccién, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales
» (R15 - 16) Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

» (R17) Observaciones

=3 (=3

Si tras editar la minuta, los datos modificados presentan errores, éstos apareceran indicados
en cuanto intente Guardar la Minuta, de la siguiente manera:

1?; Argentina.gob.ar RPI WEB

mw Mis Solicitudes | Verificar Tamite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: Cerrar sesidn

IMPORTANTE

Inmueble - Debe completar el campo "Ubicacidn®.

Haga clic en Volver, corrija los datos y por ultimo haga clic en el botén Guardar.




EDITAR MINUTA
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Datos Cargados

D Aplica la declaracion de BENEFICIARIO FIMAL (Resol. UIF 112/2021) en el presente documento?

(R1) Actos

* (R2) Inmueble

Ubicacion

[Prueba 1989

» Matriculas

» Tomos/Folios
» Medidas y Linderos

Nomenclatura Catastral
Circunscripcion Seccion

Manzana

Parcela

13 [o

M ———————————————————————————————————————————————————

+ (R6) Titular de Dominio/Comunero/Inhibido/Embargado/Cesionario

(R7) Transmitente / Causante
(R8) Datos del Instrumento

(R13) Acreedor [ Usufructuario

(R14) Hipoteca, Embargo, Reduccidn, Liberaciéon, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

(R15 - 16) Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

(R17) Observaciones

Cancelar
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AGREGAR y/o CLONAR UNA MINUTA

Para agregar Minutas a un tramite, primero desde la bandeja Mis Solicitudes identifique la
PreCarga en la cual desea incorporar una minuta y haga clic en la accion Editar.

{1} Argentina.gob.ar r ERPIWEB

Inicio MisVEPs Mis Solicitudes

Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escriba

MIS SOLICITUDES

Criterio de busqueda

Solicitud Estado Entrada

Precarga ~ [Seleccionar] ~

Seleccione un Lipo de tramite

Ref. de Busqueda Fecha Desde Fecha Hasta

01/01/2025 07/05/2025

Para ver sus tramites seleccione un rango de fechas y presione el botén BUSCAR

Solicitudes [-]
Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref. Busqueda Acciones Otras Acciones
-
EODDOD37202025 | 25/04/20251539 Precarga En Proceso Comiin Prueba |
25/04/202512:56 Precarga Minuta con Calculo Comiin prueba Editar Continuar
EOO0D0363D2025 | 23/04/202512:10 Precarga En Proceso Comdn Prueba
E00000324D2025 | 10/04/2025121 Precarga salido Definitivo Urgente Prueba Finalizado E

Desde la siguiente pantalla puede optar por oprimir el botén ‘Agregar nueva Minuta’ o bien

por Clonar una minuta existente en este tramite. En ambos casos se agrega una minuta al
tramite.

{1} Argentina.gob.ar

Mis VEPs | Mis Solidtudes | Verificar Trdmite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario:

SIN CALCULO DE COSTO
PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA hd () Ref de Bisqueda PruebaManuales
Agregar nueva Minuta
Minutas de este trimite -]
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 131989 4 ® =
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Al oprimir Agregar nueva Minuta, se habilita un formulario vacio para completar enteramente
todos los rubros.

Al accionar la opcion Clonar sobre una minuta, se genera un duplicado de esta en la cual en
lugar de rellenar todos los rubros nuevamente, puede reutilizar parte de los datos cambiando
Unicamente aquellos que deben sufrir un cambio.

Monto global: cuando una escritura comprende mas de un inmueble por un Unico precio,
debe confeccionar la misma cantidad de Minutas (una minuta por inmueble), ingresando el
valor total sélo en una de ellas. En las restantes, en el rubro referido al monto debe ingresar el
valor “0”.

En todos los casos, una vez completados los datos haga clic en Guardar. La minuta se guardara
dentro del mismo tramite. Para evitar errores, antes de dar por concluida la PreCarga verifique
cuidadosamente que los datos vertidos en todas las minutas sean los correctos.

Mis VEPs Mis Solidtudes Verificar Trdmite Abunadu:?lUsuaria:

SIN CALCULO DE COSTO
PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA v () Ref de Blisqueda PruebaManuales
Agregar nueva Minuta
Minutas de este tramite -]
Orden Matricula Editar Clonar Elirminar
1 13-1989 7 :

2] [2]

| =2 131990 7 ®

Importante A

Se han clonado los datos de la minuta. Si la minuta
firmada digitalmente ya fue subida a la aplicacion,

Paginall_de1 debera repetir los pasos hasta adjuntarla nuevamente
- firmada digitalmente por Ud.

Previsualizar Minuta Subir Archivos Para ingresar / reingresar el tramite adjunte impresa la
ultima version del Comprobante de Minuta junto

con la documentacion correspondiente.
ACEPTAR
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ELIMINAR MINUTA

Para borrar una minuta guardada soélo debe hacer clic en el icono Eliminar (cesto

verde).

Si Usted elimind la PreCarga, NO utilice esa/s Minuta/s en papel (ni el Comprobante de
Minuta) para su presentacién en el RPIl, dado que no corresponden a una PreCarga

valida.

Importante para Ingresar o Reingresar un tramite:

é’: Recuerde que, para ingresar el tramite por Mesa de Entradas, debera
\ adjuntar impresa la ultima version del Comprobante de Minuta,
juntamente con la documentacidn correspondiente, previa reserva de

un turno web.
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5. ADJUNTAR DOCUMENTOS ESCANEADOS A UNA PRECARGA

Ud. debe complementar la PreCarga adjuntando el escaneo del documento que pretende
registrar.

4.’. Recuerde que acompaiar la PreCarga con un documento escaneado y
\ la minuta firmada digitalmente no implica el ingreso del tramite ni su
prioridad registral.
Para ello debera presentar impreso la ultima versién del Comprobante
de Minuta en la Mesa de Entradas junto con la documentacién
correspondiente, previa reserva de un turno.

Particularidades de los archivos a adjuntar:

Deben escanearse con sus paginas encuadradas verticalmente, ordenadas de principio a fin y
resultar legibles.

= Deben subirse en formato PDF y pesar hasta 20 MB cada uno (20480 Kb).

= Se permite un maximo de 100 archivos, entre ellos puede incluir copias para las partes, o bien
2 documentos diferentes (este Ultimo caso aplica Unicamente para documentos de Oferta y
Aceptacion de Donacién instrumentados separadamente).

= (Cada archivo debe contener un Unico documento entero (es decir que los documentos no
pueden fragmentarse en varios archivos, y un archivo no puede contener varios documentos
escaneados). Los archivos no pueden adjuntarse comprimidos.

ATENCION: Cuando la tltima pagina del documento a inscribir se encuentre en
blanco, igualmente debe ser escaneada.



PreCarga de Minuta Notarial WEB — Manual v6.1

Subir archivos a la PreCarga:

Una vez que termind de confeccionar las minutas y las previsualizd, oprima el botén ‘Subir
Archivos’.

m Mis Solidtudes | Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: ‘Cerrar sesidn

SIN CALCULO DE COSTO

PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA hd () Ref. de Bisqueda PruebaManuales
Agregar nueva Minuta
Minutas de este tramite -]
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 121989 'l ® 2
2 121390 I ® 2
Pagina[l_Jde1 Mostrando1-2de 2

Previsualizar Minuta Subir Archivos

Aparecera una pantalla con todos los requisitos que deben cumplir los archivos escaneados y
las indicaciones para adjuntarlos.

Adjuntar

Ningun archivo seleccionado
Nombre .
|N" Registro ||N" Escritura ||ddmmaaaa Escritura||Ver5iGP HF{eth:iUr*al ‘ o Adjuntar

Continuar
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Una vez que esté listo para subir los archivos debe hacer lo siguiente:

Desde Seleccionar archivo elija el archivo PDF que pretende subir.
Complete los campos del Nombre.
Haga clic en el botén Adjuntar.

Si necesita adjuntar otro documento, repita los pasos 1 a 3.

vk W R

Por ultimo, haga clic sobre el botén Continuar.

Presione el icono de guia si tiene dudas acerca de como completar algtin campo.
N° Registro: consignar el numero de Registro del Escribano autorizante.
N° Escritura: consignar el numero de escritura que corresponda a la PreCarga.

ddmmaaaa Escritura: consignar la fecha de la escritura ingresando sélo nimeros (p.e.
si la fecha es 23 de Agosto del 2020, ingresar 23082020).

Versidn: debe contener al menos 2 digitos numéricos que inicien con ‘00’ por cada
combinacion de ‘Registro-Nro. Escritura-Fecha Escritura’ que adjunte.

Ref. opcional: puede optar por ingresar o no una referencia de hasta 8 caracteres que
Ud. elija para identificar el archivo (se permiten letras, nUmeros y guiones).

En caso de registrar copias para las partes, es conveniente identificar cada una de ellas
valiéndose del campo Ref. Opcional. Por ejemplo:

1. copia para el comprador > Versién = 00 + Ref. Opcional = Cprador
2. copia para el acreedor > Versién = 00 + Ref. Opcional = Acreedor

Ante un eventual reingreso del documento, debera entonces diferenciar el archivo que
acompafa en la subsanacidon de PreCarga con la version correlativa a la anterior, sea
un nuevo escaneo o no (p.e. si para el ingreso indicé en versidon 00 y en referencia
opcional Cprador, entonces para el reingreso debe utilizar 01 y Cprador).

Adjuntar

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

[ |[ro82 |[rm2023 |[oo |[cprader | O

Nombre

Continuar
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Adjuntar
Ningun archivo seleccionado

Nombre |N Registro H\l' Escritura Had"' rmaaaa Escritura H\-'er:‘v.'l" ”3.51. Opcional ‘ o

Listado de archivos subidos
00131989TM202300-0Cprador Eliminar

Cuando ya adjunté un archivo, el mismo aparece abajo en el ‘Listado de Archivos
subidos a la PreCarga’, aunque con el nombre que introdujo en los campos Nombre.

é’: Tenga presente que no es necesario renombrar en su equipo el

\ archivo a subir, sino que puede seleccionarlo con el nombre
originario. Sin embargo, para adjuntarlo se solicita completar
correctamente los campos requeridos.

Copias para las partes: puede seleccionar un segundo archivo (debe cumplir también
todos los requisitos de escaneo) y aunque comparta los mismos datos que el archivo
anterior: en los campos ‘N° Registro - N° Escritura - fecha de escritura - N° Versién’, en
este caso habra que diferenciarlo por la Ref. opcional.

’I
é" Recuerde que puede subir un mdximo de 100 escaneos por PreCarga.
\

Si necesita ingresar mas copias, o necesariamente el archivo supera los 20MB,
solicitelo ingresando al link: https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php

:Ei‘ Argentina.gob.ar [ =RPI WEB

Inicio MisVEPs Mis Solicitudes Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesién

Adjuntar documento escaneado -|Ref. 15196

Importante - Precarga Notarial

Ud. debe adjuntar a esta PreCarga el documento a registrar. El archivo debe:



https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php
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ﬁ ATENCION

Tenga en cuenta que en cualquier instancia en que Ud. salga
del navegador, se desvincularan los archivos que hubiera
adjuntado en esta pantalla. Los archivos quedan guardados en
la PreCarga al obtener el Comprobante de Minuta.

ERRORES EN LA SUBIDA DE ARCHIVOS

': Los errores se visualizan en la parte superior de la pantalla y en
&\ cada uno de ellos indica cual es el problema.

Duplicacion del campo Nombre

Si completd todos los campos que componen ‘Nombre’ con iguales datos que en un
adjunto previo en la misma edicidn (inclusive ‘Versién’ y ‘Ref. Opcional’), entonces
mostrara el error: ‘El nombre de archivo que pretende adjuntar ya fue agregado al
listado’. Se debe repetir la subida de archivo adecuando el campo que corresponda.

* El nombre del archivo que pretende adjuntar ya fue agregado al listado.

Duplicacion del campo Nombre respecto de subidas anteriores

Si completd todos los campos que componen ‘Nombre’ con iguales datos que en
ingresos previos (inclusive ‘Versiéon’ y ‘Ref. Opcional’) entonces mostrara el error: ‘El
nombre ingresado ya fue utilizado en un ingreso previo. Sirvase actualizar el campo
Versién’. Se debe repetir la subida de archivo adecuando el campo que corresponda.

* El Nombre ingresado ya fue utilizado en un ingreso previo. Sirvase actualizar el campo Versién.

—
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Inicio  MisWEPs Mis Saolicitudes  Verificar Trdmite  Gestion de Usuario

» El Nombre ingresado ya fue utilizade en un ingreso previo. Sirvase actualizar el campo Versisn.

Adjuntar documento escaneado - Ref. 15196

Importante - Precarga Notarial

Ud. debe adjuntar a esta PreCarga el documento a registrar. El archivo debe:

a) Ser un escanec legible y con sus paginas encuadradas verticalmente ordenadas de principio a fin,

b) Tener formato POF y pesar hasta 20 MB cada uno (20480 Kb).

¢} Contener un Unico instrumento [no escanear mas de un documento por archivo). Ademdas los decurmnentes no deben fragmentarse en varios
archivos ni estar comprimidos.

d) Ser hasta un maxima de cien. Entre ellos puede incluir copias para las partes, o bien 2 documentes diferentes segun:

Presentacidn Motarial: dnicamente en caso de doecumentos de Oferta y Aceptacion de Donacidn instrumentados separadamente, y en caso
de inscripcién de Proteccidn a la Vivienda y Dominio instrumentados separadamente.

Presentacidn Judiciak: p. . en caso de Declaratoria de Herederes —judicial- con Cesién de Derechos Hereditarios -notarial-, art. 98 Dio.
2080/80 TO Dto. 466/99.

Si hecesita ingresar mas copias, o hecesariamente el archive supera los 20MB, contdctese a través de Reclamos vy consultas de servicios WEB.

&) En caso de tener copias para las partes, identificar cada una de ellas como una versién diferente, segun se solicita en el campo Ref. Opcional.

f} No es necesario renombrar en su eguipo el archive a subir, puede seleccionarle con el nombre originario. Sin embarge para adjuntarle se solicita
completar earrectamente les campos requeridos.

Indicaciones

1} Desde Seleccionar archivo elija el archive que pretende subir

2) Complete los campos del Nombre, consulte el icono de ayuda.
3) Haga clic en el botdn Adjuntar.

<) 5i necesita adjuntar otro documento, repita los pasos 1a 3

5) Por dltimo haga clic sobre el botdn Continuar.

Adjuntar
Ningudn archivo seleccionado
Homire [N Adjuntar

Formato de archivo a adjuntar, leyenda luego de pretender adjuntar un archivo
distinto de PDF. (por ejemplo .doc, .txt, .jpg, .png, etc.)

Adjuntar
ficheroExcel.xls

Nombre

[+ |[1982 |[im2023 |2 |[fendeded ] @

Continuar

* Debe adjuntar un archivo en formato PDF.
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El tamaiio del archivo debe ser inferior a 20 MB (20480 Kb)

Adjuntar Validacion de Archivo

Verifique que el tamafo del archivo sea inferior a 20 MB (20480 Kb).
Nombre
N° Registre OK

Continuar

Si necesariamente el archivo supera los 20MB, solicitelo ingresando a:
https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php

Si no se adjunta ningun archivo

Si omitid seleccionar un archivo, al hacer clic en el botdn ‘Adjuntar’, se mostrara
el error: ‘Debe seleccionar el archivo a presentar’.

Adjuntar Validacion de Archivo

Debe seleccionar el archivo a presentar.
Nombre
13 OK

Continuar

Una vez que haya adjuntado al menos un archivo valido y completado correctamente
los campos de Nombre, oprima el botén ‘Continuar’. Visualizara en la pantalla principal
de la PreCarga el botdon ‘Previsualizar Minuta’ (aproveche para revisar tal como
quedaradn los datos de todas las minutas que integran esta PreCarga), y se habilitard
‘Calcular Costo’.

Adjuntar

Ningun archivo seleccionado
Nombre g
|N" Registro H N® Escritura Hddr"lr"wa;‘aa Escritura H Version HQ-&I. Opcional ‘ o Adjuntar

Listado de archivos subidos

001319891111202300-Compra0l Eliminar

Continuar



https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php
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Ademas, podra subir mas escaneados si olvidé alguno.

Mis VEPs | Mis Solicitudes | Verificar Tramite

SIN CALCULO DE COSTO
PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA » () Ref de Blisqueda PruebaManuales
Agregar nueva Minuta
| Minutas de este tramite -]
Orden Matricula Editar Clanar Eliminar
1 13-1989 v ® 2
2 13-1990 V4 ® 2
Pagina de Mostrando 1- 2de2

Previsualizar Minuta Subir Archivos
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6. GENERE Y ABONE SU VOLANTE ELECTRONICO DE PAGO (VEP)

F Calcular Costo

SIN CALCULO DE COSTO
PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL
Solicitante ESCRIBAMO DE PRUEBA hd () Ref. de Bisqueda PruebaManuales
Agregar nueva Minuta
Minutas de este tramite -]
Orden Matricula Editar Clanar Eliminar
1 13-1989 Vd ® =
2 13-1390 V4 ® =
Pagina[l__de1 0 v Mostrando 1-2de2

Previsualizar Minuta Subir Archivos Calcular Costo

Una vez que termind de cargar las minutas, las previsualizd y subié el archivo
escaneado del documento a registrar, entonces deberd calcular el costo del tramite,
elegir la forma de pago y finalizar la PreCarga.

Para ello, oprima el botén ‘Calcular Costo’, aqui podra:

1. Cambiar la urgencia del tramite,

2. Declarar si para este tramite aplica alguna exencion. La opcidn elegida se vincula
con el calculo del arancel a abonar y actia como Declaracién Jurada.

¢ No exento: abonara los aranceles vigentes completos.
e RUD, IVC, etc.: abonardn los aranceles diferenciales seglin la normativa registral

vigente.

3. completar la cantidad de copias que desea presentar a registracion.

o Si tiene alguna duda acerca de alguno de los puntos enumerados recurra a los iconos
de ayuda que ampliaran la informacion.
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Por ultimo, haga clic en ‘Calcular’.

SIN CALCULQ DE COSTO

PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA o (L Ref. de Bisqueda PruebaManuales

Urgenci © Bendones[NoBems— ~] @

ATENCION: La exencitn no afecta al valor de la Urgencia del
tramite. En caso de solicitar el mismo con cardcter Urgente,
personal del organismo se comunicard con Usted via correo
electrénico para solicitar el pago de la Urgencia, caso contrario el
trdmite serd observado

Cantidad de Copis[ @

PRECARGA NOTARIAL - MINUTAS

TRAMITE
Solictante ESCRIEAMO DE PRUEEA hd b Ref. de Busqueda PruebaManuales
Urgencia © Exenciones o

ATEMCION: La exencidn no afecta al valor de |z Urgenda del
tramite. En ca=o de solictar el mismo con cardcter Urgente,
persanal del arganismao se comunicard con Usted wia comren
electrinioo para solidtzr el pago de la Urgenciz, czso contrario &
tramite serd observado.

Cantidad de Copias[i g

COSTO DEL TRAMITE

Abonado: ESCRIBANC DE PRUEBA
Email: pruebaA@dnrpi jus.gov.ar
Ref. Busqueda: PruebaManuales
Urgencia: Comun

Origen: NOTARIAL - 2025/05/01
Prérroga: Sin Prérroga

Minutas: 2

Afectacion P. Vivienda: NO
Desafectacion P. Vivienda: 0
Afectacion PH: 0

UFUC. 0

Anexos: 0

Copias: 1

Exento: No Exento

Valor RPI: $30.000,00

Valor de TASAS: $24.915,66

Importante

La PreCarga acompanada con escaneo del testimonio no implica el ingresa del trémite ni su prioridad registral. Para ello deberd presentaren la Mesa de
Entradas el original del documento & inscribir acompanado del Comprobante de Minuta impreso.

Seleccione medo de pago

Puede abonar con los medies habilitados en la sede del RPY al realizar
I3 presentadicn, o efectuar el Pago VEP.

Recuerde que los trémites que ingresen por Presentacion Digital o
=imilar corresponden abonarse mediante pago electronion.

Pago presencial Pago electronioo
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Medios de Pago

Elija una de las modalidades de pago disponibles: pago presencial o pago electrénico.

Seleccione medio de pago

Puede abonar con los medios habilitados en la sede del RPI al realizar
la presentacion, o efectuar el Pago VEP.

Recuerde que los tramites gue ingresen por Presentacion Digital o
similar corresponden abonarse mediante pago electrénico.

Pago presencial Pago electronico

Pago Presencial

Previa reserva web de un turno, deberd concurrir al Registro con la documentacion
correspondiente y la Ultima version del Comprobante de Minuta impreso, donde podra
efectuar el pago con los medios habilitados en la caja.

aﬁe Argentina.gob.ar f i“p'WEB

Inicio MisVEPs Mis Solicitudes Verificar Trdmite Gestion de Usuaric Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar s

ATENCION
@ Precarga Nro. 20259915196

El nimero de Precarga se reflejara en el encabezado de la minuta que esta generando. Tome nota de este numero en caso de futuras
referencias

=l
Deberd abonar el trdmite al momento de |la presentacion en las cajas del Registro.

Ir a Minutas Continuar
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Pago electrdnico

Se habilitardan nuevos campos donde debera ingresar el CUIT, CUIL o CDI del pagador y
podrd seleccionar la red bancaria a través de la cual efectuard el pago. El pago
electronico es a través de un volante electrénico de pago (VEP), podra generar el
mismo por el monto total de la operaciéon o utilizar uno ya generado por Ud. y
abonado previamente.

Seleccione medio de pago

Puede abonar con los medios habilitados en la sede del RPI al realizar
la presentacion, o efectuar el Pago VEP.

Recuerde que los tramites que ingresen por Presentacion Digital o
similar corresponden abonarse mediante pago electrdnico.

Pago presencial Pago electrénico

banking

Generar VEP Asociar VEP
por el Total anterior

o
Generar VEP Asociar VEP
por el Total anterior

Opciones de pago electrénico

CUIT.CUILCDI Ingrese CUIT, CUIL, CDI

e

Seleccione la red bancaria

Si selecciona la opcion ‘Generar VEP por el Total’ el sistema le pedird que ingrese el
CUI, CUIL o CDI del titular de la cuenta y la red bancaria BANELCO o LINK del banco por
el cual realizara el pago, y haga clic en el botén Generar VEP.
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A continuacidn, el sistema le indicard el nimero de VEP generado, referencia que debe
tener en cuenta para proceder al pago.

Lista de VEPs asociados
75614666 Pagado 55491566 m
SubTotal de VEPs S54.91566
Diferencia a abonar 50,00

Continuar

En su HomeBanking encontrara el VEP bajo la denominacién ‘ARCA-VEP’ (Red LINK) o
ARCA-PAGO DE IMPUESTOS ARCA (Red BANELCO).

Si quisiera asociar un VEP generado y pagado previamente por su cuenta de abonado,
seleccionando la opcién ‘Asociar VEP anterior’ se desplegara un campo donde debe
ingresar el nimero de VEP en elegidoy presionando el botén ‘Asociar VEP anterior’
(aqui se lo indica con el recuadro rojo) se procedera a su vinculacion.

Generar VEP Asociar VEP

por el Total anterior

Ingresar N Asociar VEP anterior
WEP
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"
é‘* Todos los VEPs generados se reflejaran en su HomeBanking, aun
\ aquellos que fueron descartados. Antes de abonar un VEP verifique
que su numero se corresponda con este tramite.

Ante inconvenientes con el sistema de pagos, comuniquese con su entidad
bancaria.

ATENCION

ANTES de abonar el VEP previsualice las minutas que integran la PreCarga,
verifique el contenido a registrar, y constate el costo del Tramite. Todas las
minutas que integran un tramite deben estar en una UNICA PreCarga.
NO GENERAR DISTINTAS PRECARGAS PARA UN MISMO TRAMITE.

De esta forma evitara gestionar eventuales reintegros, generar un VEP
adicional y/o demoras en el tramite.

Para ello sirvase de la barra inferior que despliega el listado de minutas incluidas en la

PreCarga.
Lista de VEPs asociados
54863640 Pagado 554 91566 m
SubTotal de VEPs $54.915,66
Diferencia a abanar 50,00
. W
Continuar
Minutas de este tramite (-]

Previsualizar Minuta Ir a Minutas
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Lista de VEPs asociados
54863640 Pagado $54.915,66 ﬁ
SubTotal de VEPs $54.915,66
Diferencia a abonar 50.00

Validacion de datos

No se puede editar la minuta porque tiene el Vep N° 54863640, asodado a la misma.
Para editarla deberd descartar el VEP asociado.

CONTINUAR

Al pretender editar alguna minuta, el sistema advierte la necesidad de
descartar el VEP generado, dado que serd necesario efectuar un nuevo
calculo del Costo del Tramite.

Lista de VEPs asociados
54863640 Pagado $54.915,66
SubiTotal de VEPs 45491566
Descartar VEP

Estd a punto de descartar el VEP 54863640 por 554915, Silo descarta deberd nuevamente Caleular el Costo y generar un
WEP por la diferencia o bien asaciar uno o varios VEPs anteriorfes.
Finalmente, deberd descargar nuevamente la minuta, firmarla digitalmente y adjuntarla, si es que ya lo hizo previo a

eliminar el VEP.
SALIR CONTINUAR
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Una

Lista de VEPs asociados

54863640 Pagado $54.915,66 m
subTotal de VEPs 45491566
Diferencia a abonar 50,00
L
Continuar
Minutas de este tramite

vez

que descartd el VEP y editdé la minuta (agregd, clond y/o elimind alguna), debera
repetir el procedimiento: recalculo mediante el botén ‘Calcular Costo’, seleccién de
Pago electrénico, generacion del VEP, a partir de lo cual le aparecerd un nuevo
numero de VEP.

ﬁ Recuerde que todos los VEPs generados se reflejaran en su
HomeBanking, aun aquellos que fueron descartados.

Antes de abonar un VEP verifique que su numero se corresponda con
este tramite. En este caso le aparecerian el VEP N° 54663169 y el VEP N°
54663170, pero deberd abonar unicamente el seqgundo.

Para obtener el nUmero de la PreCarga oprima el boton Continuar.

a?; Argentina.gob.ar m .

Inicio  Mis VEPs Mis Solicitudes Verificar TrAmite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribancl Cer|

ATENCION
@ Precarga Nro. 20259915196

El ndmero de Precarga se reflejara en el encabezado de la minuta que esta generando. Tome nota de este ndmero en caso de futuras
referencias

E Pago

Antes de efectuar la presentacion en el Registro, debera abonar el volante electronico de pago (VEP).
Para tener en cuenta:

* Todos los VEPs generados se reflejaran en su HomeBanking, aun aquellos que fueron descartados. Antes de abonar un VEP
verifique que su numero se corresponda con este tramite.

* AFIP puede demorar hasta 72 hs en informar al RPI el pago del VEP. Mientras figure impago el sisterna no le permitira emitir el
Comprobante de Minuta.

= Ante inconvenientes con el sistema de pagos, comuniquese con su entidad bancaria.

Ir a Minutas Continuar
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Oprima el nuevo botén Continuar, y podra firmar la minuta firmada digitalmente.

7. ADJUNTAR LA MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE

ajie Argentina.gob.ar mE .

Inicio MisVEPs Mis Solicitudes Verificar Trdmite Gestion de Usuarioc Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesién

Adjuntar Minuta firmada digitalmente

Indicaciones

1) En Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente:
Descargue la Minuta.
a. Tramite Notarial: Firme digitalmente la Minuta.
b. Trémite Judicial: Firme digitalmente la Minuta o enviela al CPACF para su legalizacion. Continde desde agui una vez gue le sea devuelta
firmada digitalmente.
c. Tramite Administrativo: Firme digitalmente la Minuta.

2) Adjunte la minuta firmada digitalmente
3) Haga clic en el botén Ingresar Tramite.

Adjuntar Minuta Firmmada Digitalmente

Haga clic en Descargar Minuta. Descargar Minuta
Adjunte Minuta firmada digitalmente Ningun archivo seleccionado

Costo del Tramite

Valor: $ 54 915,66

Finalizar Precarga

Haga clic en el botdn Descargar Minuta y firmela digitalmente (en forma similar a
como lo hace en la solicitud de certificados). A continuacion, suba el archivo firmado
desde el botdn Seleccionar archivo.

Recomendamos guardar en su equipo una copia electronica de
la minuta firmada digitalmente subida a la PreCarga..
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ERRORES EN LA SUBIDA DE LA MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE

'~ Una vez que descargé la minuta pueden ocurrir diferentes errores.
\ Estos se visualizan en la parte superior de la pantalla y en cada uno
de ellos indica cual es el problema.

A continuacidn, se muestran los errores mas frecuentes.

= Debe adjuntar un archivo en formato PDF.

Adjuntar Minuta firmada digitalmente

Indicaciones

1) En Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente:
Descargue la Minuta.
a. Tramite Notarial: Firme digitalmente la Minuta.
b. Tramite Judicial: Firme digitalmente la Minuta o enviela al CPACF para su legalizacion. Continde desde aqui una vez que le sea devuelta
firmada digitalmente.
c. Tramite Administrativo: Firme digitalmente la Minuta

2) Adjunte la minuta firmada digitalmente
3) Haga clic en el botdn Ingresar Tramite.

Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente

Haga clic en Descargar Minuta. Descargar Minuta

Adjunte Minuta firmada digitalmente Ningan archive seleccionado

* Debe adjuntar la minuta firmada digitalmente por Ud.

* La Minuta firmada adjuntada no es valida.

* Lafecha de validez de la firma no esta vigente.

SOLUCION: asegurese de...
1. ... haber adjuntado la minuta firmada digitalmente.

2. ... haber subido la ultima versién guardada de la presente PreCarga.

3. .. que lafecha de validez de la firma se mantenga vigente al menos hasta la fecha de
presentacion del trdmite en la mesa de entradas del RPI.
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Tenga en cuenta que en la minuta descargada podra visualizar:
1. El nimero de operacion de la PreCarga.
2. El Costo del Tramite.
3. Sihubiere alguna exencion por Ud. declarada.
4. Elnumero de VEP asociado a esta PreCarga (si hubiere optado por pago VEP).

RPI: $15.000,00 TASAS: $12.457,83 rga Notarial
Articulo 1 DTR 2/2018: Operaciones comprendidas en el Proyecto RUD |

MINISTERIO DE JUSTICIA
DE LA NACION RPI Registro de la VEP-38286202
Propiedad T bl
REGISTRO DE LA de 1a Capital Fedral

PROPIEDAD INMUEBLE

- Ley 17050 - SOLICITUD DE INSCRIPCION

NOMENCLATURA CATASTRAL
13-1989 c13 [s o [m P
1 | COMPRA VENTA ($12.457.830,00) -

(*) MATRICULA

2 Prueba 1989

Aclaracidn: esta imagen pertenece a una PreCarga donde en el Célculo del Costo se
declard una exencién y se utilizd pago electrdnico (VEP). En caso de un tramite exento
y/o con pago presencial, los items respectivos no aparecen.

’l . . . o o o
é- Una vez subida la Minuta firmada digitalmente, no es necesario
\ acompanar el tramite con un ejemplar fisico de la minuta.

A TENGA EN CUENTA que si una vez subida, realiza cambios en las
minutas y/o realiza un nuevo Calculo del Costo, el archivo de minuta

es descartado de la PreCarga, por lo cual debera NUEVAMENTE
ADJUNTAR EN LA PRECARGA LA MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE.
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8. VISUALIZAR E IMPRIMIR EL ‘COMPROBANTE DE MINUTA’

Una vez que adjuntd la minuta, oprima el botdn Finalizar PreCarga.

Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente

Haga clic en Descargar Minuta.
Adjunte Minuta firmada digitalmente Solicitud15196.pdf

Costo del Tramite

Valor: § 27.457,83

» Finalizar Precarga

En el Comprobante de Minuta podra visualizar el Resumen de la PreCarga efectuada:
1. El ndmero de operacion de la PreCarga.

El Costo del Tramite.
Si hubiere alguna exencién por Ud. declarada.

Un listado con las matriculas incluidas en la PreCarga.

vk W

El nimero de VEPs asociados a esta PreCarga (cuando se hubiere optado por el pago
electrdnico).

Argentina.gob.ar f ;RPI WEB

Inicio MisVEPs Mis Solicitudes Verificar Trdmite Gestion de Usuario Abeonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesién

Imprima el Comprok de Minuta y preséntelo en la Mesa de Entrada junto al documento.
Si necesita editar la minuta, biar o agregar y/o dici del cilculo, no utilice este comprobante. Cierre esta pantalla y reingrese a la

PreCarga desde su bandeja mediante |a accién Editar o Subsanar, segiin corresponda.

0 Puede reimprimir el comprobante desde su bandeja mediante la accion Reimprimir.
Imprimir Comprobante

Comprobante de Minuta

20259915196

RESUMEN DE PRECARGA

Abonado: ESCRIBANO DE PRUEBA
Email: sostolaza@dnrpi jus.gov
Ref. Busqueda: Prueba Manual
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Por ultimo, oprima Imprimir Comprobante, y preséntelo junto con el testimonio a registrar por la
Mesa de Entradas del RPI, previa obtencion de un turno.

- Imprirmir Comprobants

Comprobante de Minuta

20259915196

RESUMEMN DE PRECARGA

Abonado: ESCRIBANO DE PRUEBA
Email: MaildePrueba@dnrpijus.gow
Ref. Busgueda: Prueba Manual
Urgencia: Comuan

Origen: NOTARIAL - 2025/01/24
Prérroga: 5in Prarroga

Minutas: 1

Actos A D

Actos Bl

Actos 50%: O

Afectacion P Vivienda: NO
Desafectacion P. Vivienda: O
Afectacion PH: O

URUC: O

Anexos: 0

Copias 1

Exento: No Exento

Valor RPI: $15000,00
Valor de TASAS: $12457.83,00

Actos

COMPRAVEMNTA - Monto de TASAS:
£12457830,00

COMPRAVEMNTA - Monto de TASAS:
£12457830,00

Matriculas Agregadas

13-1989
13-1990

VEPs
38286202 - $54.91566




&
\
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A Si elimind una Minuta Precargada tras haber descargado

e impreso el Comprobante de Minuta, no lo presente en

el RPI, dado que el mismo no se corresponde con una
PreCarga valida.

ﬁ Si el VEP fue abonado, no es posible hacer modificaciones
en la Minuta ni generar un nuevo VEP.

En caso de necesitar reimprimir el Comprobante de Minuta, lo puede
hacer desde Mis Solicitudes.

Desde alli también podra editar la PreCarga y con ello repetir todo el procedimiento:
modificar minutas, descartar el VEP (si tuviera), recalcular el costo, DESCARGAR,
FIRMAR DIGITALMENTE Y SUBIR LA ULTIMA VERSION DE LA MINUTA, e imprimir el
nuevo Comprobante de Minuta.

Una vez impreso/reimpreso el Comprobante de Minuta, oprima el botén Cerrar que lo
dirigira a la pantalla inicial de RPIWeb.

MIS SOLICITUDES

Criterio de busqueda

Solicitud Estado Entrada
Precarga v [Seleccionar] v
Seleccione un Lipo de tramite
Ref. de Blsqueda Fecha Desde Fecha Hasta
01/04/2025 08/05/2025

Para ver sus tramites seleccione un rango de fechas y presione el botén BUSCAR

Solicitudes (-]
Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref. Busqueda Acciones Ctras Acciones
e A L e e Sl g s oy procorgu cego
VEP-38286202 07/05/2025 N34 Precarga Minuta con Calcule Comun PruebaManuales Editar Reimprimir

Si una vez concluida la PreCarga, debe editarla, oprima la accion ‘Editar’ y accederd a la
pantalla ‘Minutas’:
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TRAMITE NOTARIAL

Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA hd b. Ref. de Blsqueda PruebaManuales
Editar Tramite
Minutas de este tramite [-]
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 131989 V4 ® 2
2 131990 7 ® 2
Pagina[l_]del 10 v Mostrando1-2de 2

Previsualizar Minuta

Oprima ‘Editar PreCarga’ para iniciar la edicion. El sistema advertird que, de continuar
con la edicidn, se descartara la minuta que estuviera adjunta. Ud. deberd adjuntar la
nueva version de minuta firmada digitalmente y completar el circuito hasta obtener el
Comprobante de Minuta.

RECUERDE que al realizar cambios en las minutas y/o realizar un nuevo
Célculo del Costo, el archivo de minuta es descartado de la PreCarga, por lo
cual debera ADJUNTAR EN LA PRECARGA LA ULTIMA VERSION DE LA
MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE E IMPRIMIR LA ULTIMA VERSION DEL
COMPROBANTE DE MINUTA.

A La omisidn de alguno de estos pasos puede repercutir en la calidad y/o
plazos del tramite que se pretende ingresar.
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SUBSANAR UNA PRECARGA PARA SU REINGRESO

Desde RPIWEB Ud. puede editar la PreCarga para la subsanacion de aquellos tramites
referidos a inmuebles cuya rogatoria se confecciond mediante PreCarga de Minuta, a
fin de cumplimentar las observaciones realizadas por el Registro.

Es decir, utilizando la subsanacion de PreCarga de Minuta Ud. no deberd subsanar la
minuta sobre un ejemplar papel, sino electrénicamente desde la misma Precarga del
trdmite, donde podra:

e Cambiar, agregar y/o quitar datos de una o varias minutas
e Agregar y/o clonar minutas
e Eliminar minutas

todo archivo de documento escaneado y la Minuta firmada digitalmente
adjuntada previamente. Esto ocurrira ante cada subsanacion.

I, Una vez iniciada la subsanacién de una PreCarga, el sistema descarta
\4

Para completar correctamente una subsanacion de Precarga para reingreso, Ud.
debera adjuntar en la misma:

e El escaneo de cada documento a inscribir: debe ser un nuevo escaneo cuando el
documento fue testado, sobre raspado, etc.... luego del ingreso anterior (o bien
puede ser el mismo que se adjunto al generar la precarga cuando el documento no
fue modificado).

¢ El escaneo de la nota de inscripcion provisional / condicional con la contestacion de
pufio y letra del profesional, con firma oldgrafa y sello.

e La Minuta firmada digitalmente por el profesional: debe ser la nueva versién
cuando la PreCarga fue editada para su subsanacion -cambio de datos, agregado o
eliminacion de anexos u otras minutas-. Caso contrario puede ser la misma que se
adjuntd en el ingreso anterior.

La omisiéon de alguno de estos pasos puede repercutir en la calidad y/o plazos del
tramite que se pretende reingresar.

ATENCION: la subsanacion de PreCarga debe utilizarse una vez retirado
el tramite del Registro. Recién entonces tendra disponibles los volantes
de observacién y/o condicion, segun sea el caso.

L,

La subsanacion de la Minuta, junto con la actualizacion del testimonio digitalizado y
respuesta a la observacion en una PreCarga de Minuta no implica el reingreso del
tramite. Para ello deberd presentar en la Mesa de Entradas, previa reserva de turno, la
carpeta del tramite con el original de la escritura a inscribir, impresiones de los
Comprobantes de Minuta (actual y anteriores) y el original de la nota de inscripcién
Provisiona/Condicional contestada.
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En ‘Mis Solicitudes’ podra identificar el tramite que puede subsanar:

MIS SOLICITUDES

Criterio de busqueda

Solicitud Estado Entrada

Precarga ~ Salido Observado ~

Seleccione un Lipo de trémite

Ref. de Busqueda Fecha Desde Fecha Hasla

01/01/2024 08/05/2025

Consulta Histérica L]

Para wver sus tramites seleccione un rango de fechas y presione el botén BUSCAR.

Solicitudes -]

Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref. Busqueda Acciones Otras Acciones
ECO000322D2025 | 08/04/202515:06 Precarga Salido Observado Urgente prueba Subsanar

I
-~

é"' Solo podran subsanarse los tramites que hubieren merecido inscripciéon

\ Provisional y/o Condicional.

Para subsanar una Precarga, oprima la accién 'Subsanar’ y accederd a la pantalla
Minutas’:

CON CALCULO DE COSTO

MINUTAS
TRAMITE NOTARIAL
Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA hd & Ref. de Bdsqueda Prueba Manual
Editar Tramite |
Minutas de este Tramite -]
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 13-1989
2 13-1990
Pagina[l__]del 10w Mostrando 1-1de 1

Previsualizar Minuta
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Oprima ‘Editar PreCarga’ para iniciar la subsanacion. El sistema advertird que, de
continuar con la edicién, se descartard la minuta que estuviera adjunta (ya sea la
incluida en el ingreso anterior como en la subsanacidon en curso, si ya lo hubiere
hecho).

Editar Tramite

b

Orden Matricula Editar Clonar Eliminar

1 13-1989

5 T Editar Tramite

Esta accidn permitird modificar datos de la minuta, pero el archivo adjunto de minuta se desvinculard

Deberd descargarla y adjuntarla nuevamente.
[ovrn | conmmn

Al cancelar, se suspende la subsanacion.

Al continuar, se eliminardn la minuta firmada digitalmente y el escaneo del
documento que estuvieren adjuntos. También se habilitaran diversas acciones:

CON CALCULO DE COSTO

MINUTAS
TRAMITE NOTARIAL
Solicitante ESCRIBANO DE PRUEBA v ‘, Ref. de Busqueda Prueba Manual
Agregar nueva Minuta
Minutas de este Tramite -]
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 13-1989 7 ® 2
2 13-1990 4 ® el
Pagina[l__]de1l Mostrando 1-1de 1

Previsualizar Minuta Subir Archivos
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Accidn ‘Editar’: utilicelo para modificar los datos de la minuta seleccionada. La Unica
informacién que no es posible modificar es la matricula del inmueble (Circunscripcién,
Matricula ni Unidad Funcional), aunque si podra agregar y quitar unidades
complementarias.

Accion ‘Clonar’: funciona igual que al generar la PreCarga por primera vez. Utilicelo
para agregar rapidamente una nueva minuta con datos en comuin con la minuta a
clonar, luego modifique los datos que necesite.

Accién ‘Eliminar’: funciona igual que al generar la PreCarga por primera vez. Utilicelo
para quitar una minuta que no debe estar incluida en el tramite.

Aclaracién: no elimine minutas cuando su anotacidon Provisional / Condicional esté
supeditada a la previa subsanacidén de otros inmuebles del tramite.

Boton ‘Agregar nueva Minuta’: funciona igual que al generar la PreCarga por primera
vez. Utilicelo para agregar una nueva minuta y completarla en su totalidad.

Boton ‘Subir Archivos’: funciona igual que al generar la PreCarga por primera vez.

Luego de editar, agregar o clonar una minuta oprima el botén ‘Guardar’:

CLONAR MINUTA

Datos Cargados

[j Aplica la declaracion de BENEFICIARIO FINAL {Resol. UIF 112/2021) en el presente documento?
» (R1) Actos
» (R2) Inmueble
» (R6) Titular de Dominio/Comunero/Inhibido/Embargado/Cesionario
» (R8) Datos del Instrumento
» (R7) Transmitente / Causante
» (R13) Acreedor [/ Usufructuario
» (R14) Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales
» (R15 -16) Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

» (R17) Observaciones

Cancelar Guardar
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Ud. puede omitir editar, agregar y/o eliminar minutas si la subsanacién no requiere
modificar rogatoria y/o aranceles (p. e. cuando falté abonar una copia para las partes,
agregar un documento no incluido en el ingreso anterior, o bien testar un testimonio).
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Previsualizar Minuta Subir Archivos

Oprima ‘Subir Archivos’ para adjuntar el escaneo de cada documento a inscribir:
Adjunte el escaneo del documento que pretende inscribir. Si el mismo fue testado,
sobre raspado, etc.... desde el ingreso anterior, entonces deberd realizar un nuevo
escaneo para adjuntar la versién actualizada. Caso contrario Ud. puede adjuntar el
mismo escaneo acompafiado en la presentacion anterior (siempre que cumpla con los
requisitos de escaneo, ver capitulo 5).

ATENCION, tenga en cuenta que:

= Si en el ingreso anterior omitid adjuntar alguno de los escaneos, durante la
subsanacidén debera adjuntar todos.

= Si para la subsanacion debié modificar algin documento, y no todos, también
deberd adjuntar el escaneo de todos.
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Durante el ingreso del Nombre del adjunto:

Adjuntar
Ningun archiveo seleccionado

|N: Registro ||J Escritura ||cd-"m.='s.ae. Ebcritma||‘.-'ersior' H:!eT.Cp;\cr'al‘ o

Nombre

Utilice el campo Versidn para diferenciar la nueva versién de escaneado que adjunta.
Por ejemplo, si en el ingreso anterior indico en versién 00, entonces para el reingreso
utilice 01. Ante un ulterior reingreso, utilice entonces la subsiguiente versién, es decir
02.

ATENCION: Tenga en cuenta que en cualquier instancia en que Ud. salga del
navegador, se desvincularan los archivos que hubiera adjuntado en esta pantalla. Los
archivos quedan guardados en la PreCarga al obtener el Comprobante de Minuta.

Oprima ‘Calcular Costo’ luego de adjuntar los escaneos correspondientes.
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Boton ‘Calcular Costo’: funciona igual que al generar la PreCarga por primera vez. Se
habilitara luego de adjuntar al menos un escaneo desde ‘Subir Archivos’.

NO OLVIDE QUE: debe completar todo el circuito de la PreCarga para finalizar correctamente
la subsanacidn, es decir hasta obtener el nuevo Comprobante de Minuta. Caso contrario puede
verse comprometida la calidad y/o plazos del trdmite que se pretende reingresar.

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante ESCRIBANC DE PRUEBA i () Ref de Busqueda Prueba Manual
Urgencia Exenciones|[No Exento | k
i6n no afecta a

ATENCION: La e

de la Ur

Cantidad de Copias| | ¢

En campos Urgencia y Exenciones: puede mantener la seleccidn del ingreso anterior, o
bien modificar la exencion y/o cambiar la Urgencia de ‘Comun’ a ‘Urgente’.

Campo Cantidad de Copias: ingrese el total de copias que pretende inscribir con el
tramite, incluso las que hubiere indicado en ingresos anteriores.

Boton Calcular: calcula el nuevo valor del tramite considerando todas las minutas,
actos y montos variables, asi como la urgencia, exencién y cantidad de copias.
Asimismo, en el concepto ‘A Pagar’ considera los pagos realizados en ingresos previos
del tramite.

Modalidad de pago.
Unicamente podra efectuar pago electrénico, cualquiera haya sido la modalidad
elegida en la PreCarga inicial.
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COSTO DEL TRAMITE

Abonado: ESCRIBANO DE PRUEBA
Email: prueba@dnrpijus.gov.ar
Ref. Busqueda: PruebaTarifas
Urgencia: Urgente

Origen: NOTARIAL - 2025/02/01
Prérroga: Sin Prérroga
Minutas: 3

Actos A: 0O

Actos B: O

Actos 50%: 0

Afectacion P. Vivienda: NO
Desafectacion P. Vivienda: 3
Afectacion PH: O

UF/UC: 0

Anexos: O

Copias: 1

Exento: No Exento

Valor RPI: $73.500,00
Valor de TASAS: $0,00
A Pagar: $48000,00

Importante

La PreCarga acompariada con escanes del testimonio no implica el ingreso del tramite ni su prioridad registral. Parz ello debera
presentar en la Mesa de Entradas el original del docurmento a inscribir acompanado del Comprobante de Minuta impreso.

Seleccione medio de pago

Puede abonar con los medios habilitados en la sede del BRI
al realizar la presentacidn, o efectuar el Pago VEP.
Recuerde gue los trérmites gque ingresen por Presentacidn
Dhgital o similar corresponden abonarse mediante pago
electrinico.

Pago electrdnico

La generacién del nuevo VEP funciona igual que al generar la PreCarga por primera
vez.
El sistema le informara el nimero de PreCarga e indicaciones para abonar el tramite.



Argentina.gob.ar

Inicio MisVEPs Mis Solicitudes Verificar Tramite

ATENCION
B | Precarga Nro. 20259914866

El nimerc de Precarga se reflejara en el encabezado de |la minuta que esta generando. Tome nota de este nimere en caso de futuras

referencias

E Pago

Antes de efectuar |a presentacion en el Registro, debera abonar el volante electrénico de pago (VEP).

Para tener en cuenta:

verifique que su numero se corresponda con este tramite.

Comprobante de Minuta.

Ir a Minutas

Todos los VEPs generados se reflejardn en su HomeBanking, adn aquellos que fueron descartados. Antes de abonar un VEP
AFIP puede demorar hasta 72 hs en informar al RPI el pago del VEP. Mientras figure impago el sisterma no le permitird emitir el

Ante inconvenientes con el sistema de pagos, comuniguese con su entidad bancaria.
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l iRP]WEB

Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesién

Continuar

A continuacidn, el sistema requerird que adjunte la minuta firmada digitalmente y el
escaneo de la respuesta a las observaciones recibidas al retirar el tramite del Registro.

Adjuntar Minuta firmada digitalmente

Indicaciones

1) Desde Adjuntar Minuta descargue la nueva versidn de la Minuta, sélo si debid cambiar datos, eliminar wo agregar o clonar minuta(s), o cambiar ¢

VEP durante la subsanacion de la Presentacion Digital.

2) En Adjunt; del Profesi E

Descargue el volante de observacion, imprimalo y de pufio y letra responda las observaciones efectuadas. Escanee en pdf el volante de anotacién
provisional o condicional, conteniendo su respucsta a la misma (no requiere estar firmada digitalmente).

Con Tipe de Archivo Respuesta suba el archivo pdf del escaneo resultante.
3) En Adjuntar Minuta suba la Minuta descargada firmada digitalmente.

4) Haga clic en el botcn Ingresar Tramite.

Adjuntar Respuesta del Profesional

Tipo Archivo - - o . .
Respucstav | @ [ seleccionar archivo | Ningan archiva seleccionado

Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente

Haga clic en Descargar Minuta.

Costo del Tramite

Valor: § 73.500,00

nalizar Precarga

Descargar Minuta
Adjunte Minuta firmada digitalmente Mingun archive scleccionado
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Adjuntar Respuesta del Profesional

Luego de contestar de pufio y letra cada volante de anotacidén provisional y/o
condicional devueltos con el tramite (con firma oldgrafa y sello) tal como lo hacia en
las tramitaciones presenciales, escanéelos todos juntos en un unico archivo,
considerando:

e No incluya ninguna minuta, sélo los volantes y sus respectivas respuestas.

e Debe resultar un escaneo legible y con sus paginas encuadradas verticalmente
ordenadas de principio a fin.

e Tener formato PDF y pesar hasta 10 MB (10240 Kb). No debe estar comprimido.

e No es necesario renombrar en su equipo el archivo a subir, puede seleccionarlo
con el nombre originario.

Campo ‘Tipo Archivo’: la Unica opcidn disponible es Respuesta.

Botdn ‘Seleccionar archivo’: oprimalo y seleccione en su equipo el archivo del escaneo
de la contestacion a las observaciones. No es necesario que lo firme digitalmente.

Boton ‘Adjuntar’: oprimalo para concretar la subida del archivo.

NO OLVIDE:

Devolver los volantes originales, contestados y firmados olégrafamente
(DTR 1/76), junto con el resto del tramite y sume el nuevo Comprobante de
Minuta junto al anterior.

Adjuntar Minuta firmada digitalmente

TENGA EN CUENTA QUE:
Soélo la informacion de este archivo sera considerada como rogatoria
durante la calificacion del tramite.

Link ‘Descargar Minuta’: oprimalo para obtener la minuta de la precarga, y firmela
digitalmente.

Boton ‘Seleccionar archivo’: oprimalo y seleccione en su equipo el archivo de la
minuta firmada digitalmente.

Si Ud. no editd, agregd, clond y/o elimind minutas de la PreCarga, Ud. puede
directamente adjuntar la version anterior de la minuta firmada digitalmente.

ATENCION: tenga en cuenta que en cualquier instancia en que Ud. salga

A del navegador, se desvincularan los archivos que hubiera adjuntado en
esta pantalla. Los archivos quedan guardados en la PreCarga al obtener el
Comprobante de Minuta.
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Una vez adjunto el archivo con la respuesta y seleccionado el adjunto de la minuta
firmada digitalmente, oprima ‘Finalizar Precarga’ para obtener el nuevo Comprobante

de Minuta.

Comprobante de Minuta

20259914868

RESUMIEM DE FRECARGA

Abonado: ESCRIBAMCUMO GLISTAND
CrARID
Emaik procbaiddnnpjusgoear
@ef. Bdsgqueda: Frucha Manual
Urgemci: Lirgente
Cngon: NOTARLAL - FORSDSDE

n Pramoga

Capias: 1
Excntocho Ememta
—

“alor RPL S135750,00
Walor de TASAS: 50,00
A Pagar $0,00

Ingreszo Anterior
walar RF1: £15000,00

“Walar da TAS =

Su Pagoe 51357500

Actos

CoOMPRA

EMNTA - Monio do TASAR

124k I
COMPEAVENTA - Monto g TASAL:
Sk o

COMPRANVEMTA - Monio do TASAR
F2.EETHEOOD

Matriculas
151983
15 1950

Matriculas Agregadas
151991

VEPs
20E0EET] - 51

IHIPER0E - R4 An s
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El Comprobante de Minuta que se obtiene a partir de una subsanacion
agrega la siguiente informacion:

Ingreso Anterior: muestra el total por los conceptos ‘Valor RPI’ y ‘Valor ARCA’
que Ud. obtuvo en el ultimo Comprobante de Minuta para el ingreso inmediato
anterior del tramite. El concepto ‘Su Pago’ expresa la suma de todos los pagos
realizados en los ingresos previos del tramite.

Matriculas Agregadas: lista los inmuebles agregados durante la presente
subsanacion de PreCarga (al agregar y/o clonar minutas).

Imprima el Comprobante de Minuta para adjuntarlo al tramite para su reingreso.
Luego oprima el botén ‘Cerrar’, el cual lo redireccionara a Mis Solicitudes.

Solicitudes [-]
Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref. Busqueda Accicnes Otras Acciones
CrTmmmeTmEEm_— Termem—— LT T T Marzo 18) T -
EO0000247D2025 17/02/2025 14:48 Precarga Salido Observado Urgente Tarifa Marzo 18) Subsanar .

EQ0000245D2025 14/02/2025 1613 Precarga Salido Observado Urgente PruebaTarifa9 Reimprimir
EO0000322D2025 08/05/202514:34 Precarga Salido Observado Urgente I Prueba Manual Subsanar Reimprimir |
EQ0000240D2025 13/02/2025 14:34 Precarga Salido Observado Urgente PruebaTarifas Subsanar

EO0000239D2025 13/02/202514:33 Precarga Salido Observado Comun PruebaTarifas Reimprimir

Puede reimprimir el comprobante desde su bandeja mediante la accion Reimprimir.

IMPORTANTE

Si en esta instancia necesita modificar la minuta (editar, clonar, agregar y/o eliminar),
cambiar, eliminar o agregar escaneos, y/o condiciones del calculo, entonces NO utilice
este comprobante. Cierre la pantalla y reingrese a la PreCarga desde Mis Solicitudes
mediante la accién ‘Editar’ o ‘Subsanar’, segin corresponda, para realizar la accién
requerida y completar nuevamente el circuito de PreCarga.

ATENCION: Presente en la Mesa de Entradas, previa reserva de turno, la

A carpeta del tramite junto con el original de la escritura a inscribir,
impresiones de los Comprobantes de Minuta (actual y anteriores) y el original
del volante de observacién / condicién contestado.
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10. LISTA DE ALERTAS

En Mis Solicitudes las Minutas Electrénicas apareceran con alertas de distintos colores,
segun el Pago VEP y el plazo de presentacion:

La Minuta cuyo VEP NO fue abonado y

' la fecha de escritura es mayor a 40 dias,

figura en color rosa claro.

La Minuta cuyo VEP Si fue abonado y la

PreCarga ' fecha de escritura es mayor a 40 dias,
figura en color verde.

La Minuta cuyo VEP NO fue abonado,

PreCarga )
figura en color rosa oscuro.

La Minuta cuyo VEP Si fue abonado,

PreCarga ' figura sin color.

Ante un eventual inconveniente al completar las minutas, calcular el costo o adjuntar
archivos, ingrese en el link: https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php



https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php

