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En este manual encontrara todos los elementos para concretar ante
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La misma requiere que el Documento Digital enviado para su anotacidén o registracion
sea integramente digital.
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HORARIO

El horario de Ingreso de documentos es de lunes a
viernes habiles de 8:00 a 13:00 hs.

Fuera de ese horario Ud. podra confeccionar la Minuta y descargarla,
adjuntar el documento digital, asi como generar y abonar el VEP.
Luego dentro del horario informado, desde ‘Mis Solicitudes’ podra
continuar el trdmite para adjuntar la minuta firmada digitalmente e
INGRESAR EL TRAMITE al RPI.

Recomendamos -para su futura referencia y control- crear
una carpeta en su PC por cada tramite que presente en el
RPI. Guarde alli toda la documentacion presentada (p.e.
testimonio digital enviado a registracion, copia de la Minuta
Legalizada firmada digitalmente por Ud., planos IF etc.).
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1. GENERALIDADES

En linea con la aplicacidn gradual de distintos procesos de informatizacidn y digitalizacion que
el Registro ha implementado, a partir del 09/08/2021 se habilita la Presentacién Digital de
tramites notariales referidos a inmuebles.

A diferencia con la PreCarga Notarial, la Presentacion Digital implica el ingreso del tramite y
asigna prioridad registral. Por tratarse de un tramite enteramente digital, no es necesaria la
asistencia a este registro ni el intercambio de documentacién fisica alguna tanto para el
ingreso, retiro ni eventual reingreso del trdmite. Este debe contar con:

e Con el testimonio digital valido emanado del organismo habilitante, firmado
digitalmente por el escribano autorizante (por ejemplo, GEDONO, etc.).

e La minuta generada desde la aplicacién RPIWEB, que deberd ser subida a la misma
legalizada y firmada digitalmente.

e Emisidn y pago previo del Volante Electrénico de Pago (VEP).

Una vez finalizado el tramite, Ud. podrd desde Mis Solicitudes descargar el Documento digital
inscripto, o bien el volante de observacion o rechazo, segin corresponda.

Ante un eventual reingreso por subsanacion, Ud. podra hacerlo en forma enteramente digital.

En caso de reingreso por un rechazo previo, Ud. deberd generar una nueva Presentacion
Digital.

2. REQUERIMIENTOS TECNICOS

El sistema estd desarrollado para funcionar sobre los siguientes navegadores:
P Internet Explorer 9 (o superior)
P Mozilla Firefox 18 (o superior)
P Google Chrome 28 (o superior)
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3. ACCESO AL SISTEMA

Desde el portal del Registro http://www.dnrpi.jus.gov.ar/ puede acceder a Presentacién Digital

Notarial, ingresando por ‘Tramites web para usuarios registrados’ (RPlI WEB).

< Argentina.gob.ar

Inicio Institucional | Guia de Tramtes | Prof

Registro de la Propiedad
Inmueble
Capital Federal

Inscribimos | idn, modificacion y extincion de
d de Buenos Aires. También |
ersonas. Lo que se publicita a trz
do en virtud de la segurida
mercado inmobiliario.

Tramites web para usuarios Informes con pago electrénico Reclamos y consultas de
registrados (publico en general) servicios WEB

Informes, Certificados, Precarga de Minuta, Dominio y Gravamenes, Inhibiciones,

Presentacidn Digital, Boleto Compraventa Titularidad Dominial y Frecuencia

v/

Turnos WEB Verificacion de Tramites Web Consulta estado de tramite

Solicite su turno para atencidn presencial Verifique veracidad y validez de sus Documentos, Certificados sohre dominio e
tramites WEB Informes sohre dominio
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Complete Usuario y Contrasefa y haga clic en Iniciar sesion.

Si Ud. no es un usuario registrado, puede registrarse desde el botén ‘AQUY”.

M Ministerio de Justicia
. rpi f =RPIWEB # Argentina

Inicio Verificar Tramite Iniciar sesion

Usuarios Registrados

Tenga en cuenta que:

La solicitud de Informes o Certificados se abona con el crédito de su cuenta SIABO

La solicitud de inscripcién originada con PreCarga Notarial puede abonarse mediante un VEP, o en efectivo/débito al
momento de la presentacion

La Presentacién Digital (Notarial, Judicial y Administrativa) debe abonarse exclusivamente con un VEP.

Tanto la PreCarga Notarial como la Presentacién Digital (Notarial, Judicial y Administrativa), por el momento son exclusivas

para inscripciones sobre inmuebles

Si Ud. no es un usuario registrado, puede hacerlo ingresando

Inicio de sesion

Usuario:
Contrasefia

Olvidé mi contrasefia

Iniciar sesion

él: La Presentacion Digital almacena todos los datos que se cargan en la
\ minuta a medida que se navega de rubro en rubro.
Ademas, ejecuta un guardado automatico cada 15 minutos.
Es decir, ante un inconveniente Ud. podra recuperar la mayor parte
de los datos ingresados.

Desde la bandeja Mis Solicitudes, puede filtrar por fechas, por
‘Presentacion Digital’, o bien buscar manualmente la Referencia que
Ud. utilizé para identificar alguna Presentacion Digital previamente
guardada.
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4. COMPLETAR LA SOLICITUD PARA LA PRESENTACION DIGITAL

Haga clic en el botdn Ingresar en ‘Presentacion Digital y PreCarga de Minuta NOTARIAL’.

PRESENTACION DIGITAL Y PRECARGA DE MINUTA - INMUEBLES requieren Firma bigita)

Presentacion Digital y PreCarga de Minuta NOTARIAL

& Manual de Uso PreCarga Notarial

& Guia Répida Minuta Web
& Manual de Uso Presentacién Digital Notarial

Presentacion Digital JUDICIAL

& Manual de Uso Presentacion Digital Judicial

& Guia Rapida Presentacién Digital Judicial

Aparecera un popUp en el que debera ejercer la opcion entre iniciar una PreCarga Notarial
(DTR 8/2020) o una Presentacion Notarial Digital (DTR 5/2021).

TRAMITE NOTARIAL

Solictante |[Seleccionar] N . Ref. de Bisqueda | Nombre de su Tramite

Otro Solicitante

Domicilio

Localidad

Provincia

Teléfono

Profesién Seleccione una opcion

Matricula
resstett Inicie un tramite para su | |Inicie un tramite enteramente
1 presentacion fisica en la digital
Mesa de Entradas (DTR (DTR 5/2021)
8/2020)

Minutas de e > o -]
o Precarga Presentacion Digital
rden

Recuerde que, a diferencia con la PreCarga Notarial, la Presentaciéon Notarial Digital implica el
ingreso del tramite y asigna prioridad registral. Tenga en cuenta que para concretar el
ingreso, nimero de entrada/fecha, debera contar con un testimonio digital valido (Gedono o
similar).
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Seleccione Presentacion Digital y aparecera una pantalla en donde debera seleccionar al
Solicitante, completar la Localidad, Niumero de Registro Notarial, CUIT, email de contacto y una
Referencia de Busqueda. Este ultimo campo también es obligatorio y podra facilitar luego la
busqueda de su solicitud (debe insertar un dato en concreto, con un maximo de 50 caracteres).

Si tiene alguna duda acerca de alguno de los campos a completar recurra a los iconos de
ayuda que ampliaran la informacion.

°
Ministerio de Justicia
r I = y Derechos Humanos
RPIWEB Argentina

PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

Solictante  [[Seleccionar) v () Ref. de Blsqueda | Nombre de su Tramite

Otro Solicttante [
Domicilio

Localidad

Provincia
Teléfono
Profesién

Matricula

Email |

Iniciar

Una vez completados los datos, haga clic en ‘Iniciar’.

Complete los datos de la Minuta, los mismos estdn separados en secciones desplegables,
similares a los rubros de la minuta papel.
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NOTA: Los campos que tienen * y figuran en color rojo son obligatorios.

PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

Solicitante | VILLALBA RAVITI v @ Ref. de BUSqueda\QDm - Manual PREDIGI Notarial
~ Actos
*Tramite vi@® Exenciones [No Exento v | @)
*Actos
T "Monto o/ cobro AFIP (en') () -
[Seleccionar] v

[Aclaracion del Acto seleccionado]

Inmueble

Datos del Instrumento

Titular de Dominio/Comunero/nhibiente/Cesionario

Transmitente / Causante

Acreedor / Usufructuario

Hipoteca, Embargo, Reduccién, Lib ion, Recor 1o de hipoteca: montos totales

Otros Derechos Reales - Afectacién al Dominio

Observaciones

Guardar Minuta

Actos
TRAMITE NOTARIAL
Solicitante [ VILLALBA RAV'ITI v () Ref. de Busqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial
|~ Actos
Tramite o Exenciones o
*Actos

1 *Maonto pf cobro AFIP (en $) (L) -
[Seleccionar] M l:l

[Aclaracion del Acto seleccionado)

Tramite: seleccione la urgencia para la tramitacién: Comun o Urgente.

Actos: seleccione el acto a registrar desde el desplegable. En la segunda linea podra efectuar la
aclaracién que considere necesaria relacionada al acto rogado. Por ejemplo: Compra Venta —
parte indivisa, etc.
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TIP: cuando en el listado de Actos no encuentre exactamente el acto que pretende
rogar, utilice el mas parecido y aclare lo que necesite en la segunda linea de texto libre.

Ademas, tenga en cuenta el costo del tramite similar (caro o barato), porque de ello
dependera el calculo final del costo del tramite. Por ejemplo: si desea la registracion de
un testimonio para alguna de las partes de un titulo ya inscripto -y que no se anotd
copia para dicha parte en su oportunidad, rueque: ULTERIOR TESTIMONIO/REEMPLAZO
y luego en la sequnda linea podrd consignar la aclaracion: Primera Copia expedida para
fulano de tal, segun E:11/12/2020%587514.

Agregar Acto: pulse el botén ‘Agregar’ y seleccione el acto adicional, se numerara cada acto
que cargue.

Monto p/ cobro de AFIP ($): ingrese el monto, precio o valuacién en Pesos para el pago de
tasa AFIP: Ingrese la suma en pesos (sin puntos) correspondiente al acto. Tenga en cuenta que
sobre este valor el sistema va a calcular la tasa de AFIP.

En caso de un Unico tramite con pluralidad de inmuebles y monto Unico, consignar el monto en
una de las minutas y poner monto ‘0’ en el resto de las minutas del tramite.

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante [VILLALBA RAV'ITI v () Ref. de Buisqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial
~ Actos
*Tramite [Comun v| @ Exenciones | No Exento v | ()
"Actos
1 *Monto p/ cobro AFIP (en $) (L) -
COMPRAVENTA v 150000
parte indivisa
2 WMonto p/ cobro AFIP (en $) () -
IWFECTACION PROTECCION DE LA VIVIENDA v [U
[Aclaracion del Acto seleccionado)
Vi
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Inmueble

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante  [VILLALBARAVITI v () Ref. de Bisqueda|2021 - Manual PREDIGI Notarial |

» Actos
~ Inmueble

*Ubicacidn (calle, nro y esquina/entrecalles)
|LOS MANDARINES 4040 4042 4044 entre Av. Lorena y Cochabamba |

@®Matricula OTomo y Folio OPrimera Inscripcion/Sin Matricula

OFinca ®@Unidad Funcional

Matricula Unidad Funcional
*Circ. *Ndmero Unidad Piso  sup Total Porcentual 1:3?; Proporcién %:reem \L:;zelnda
[4_]-[1700 i I (12745 e o35 1 0 o | [ 1| i

Unidades Complementarias

R ) Part Cuerpo  Local
Unidad Piso Sup Total Porcentual indvw  Proporcién Tome ‘vienda

0 25 e oot 0 o) [ 1) |

» Medidas y Linderos

Nomenclatura Catastral

Circunscripcidn Seccidn Manzana Parcela
4 | [12 | [a | |45

Ubicacion: indique calle, nimeros municipales y esquina / entre calles.
Matricula: seleccione la opcidn Finca o Unidad Funcional (Propiedad Horizontal).

Cuando la Unidad Funcional (UF) tuviere Unidades Complementarias (UC), agréguelas y
complete los datos requeridos.
Acerca de los campos:

=  Proporcion, debe hacerlo en nimeros quebrados.

= Unidades Complementarias debe designarlas en nUmeros romanos.

= Cuerpo (C), Torre (T), Local (L) y Vivienda (V). Si no debe completar estos campos,

déjelos en blanco.

También podrd ingresar los datos por Tomo y Folio o como Primera Inscripcién/Sin Matricula.

Antecedentes: En caso de necesitar consignar antecedentes, N° de Finca o lote en los casos de

Tomo y Folio, coléquelos en el desplegable Observaciones.

Nomenclatura Catastral: complete Circunscripcién, Seccidn, Manzana y Parcela.
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Para agregar unidades complementarias, haga clic en el botdén ‘Agregar Unidad
Complementaria’ e indique la cantidad. Recuerde designarlas en nUmeros romanos.

Datos del Instrumento
Complete los datos del Documento digital que pretende registrar.

Acerca de los campos:
= El campo Monto / Precio / Valuacién, admite letras, nimeros y caracteres especiales
(S; €) hasta un maximo de 20 caracteres.

=  Los campos Cert. Dominio y Cert. Inhibiciones admiten Unicamente nimeros.
= En el campo Otorgamiento, consigne la fecha de la escritura.

= Fuero, Juzgado N°, Secretaria y Autos, complete la identificacién de la causa y su
radicacion, si correspondiere.

= Escritura N°, Folio, Escribano Autorizante, Registro N° y CUIT, son requeridos para
Presentacién Digital Notarial.

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante  [VILLALBARAVITI v ( Ref. de Busqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial

» Actos

» Inmueble

~ Datos del Instrumento

Otorgamiento Lugar de Otorgamiento Monto/PreciofValuacién segin escritura
[28/07/2021 | [caBa | |u$s 300000 $23700000

Cert. Dominio Fecha

451245 | 22072021 |

Cert. Inhibiciones Fecha

451296 | 2072021 | -

Agregar Certificados

Escritura N® Folio Escribano Autorizante

[15 | (47 | [VILLALBA RAVITI |
Registro N® L cur Fuero Juzgado N° Secretaria
| s | | ||




P Titular de Dominio / Comunero / Inhibiente / Cesionario

Presentacion Digital Notarial — Manual v1

Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica. Luego complete

los datos solicitados en cada caso. Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sea vélido.

» Actos

» Inmueble

» Datos del Instrumento

~ Titular de Dominio/Comunero/inhibiente/Cesionario

Tipo de Persona

Apellidos [Luaces | Nombres |Maria Herminia |
Tipo Documento N° Doc. CUITICUILICDI Expuesto
Docurmento Naciona v | (038877487 | [27038774880 v
Fecha Nacimiento Nacionalidad Estado Civil Nupcias

151011940 [ARGENTINA v|  [Viudosa
Conyuge I

Proporcion

9/10

Domicilio

|4 del Libertador 5087 34 - CABA|

» Transmitente / Causante

~ Titular de Dominio/Comunero/inhibiente/Cesionario

Tipo de Persona

Denominacion y tipo Societario

Proporcidn CUIT/ICUILICDI

Domicilio

Datos de Inscripcion (* Registro, fecha, localidad, etc.)




Presentacion Digital Notarial — Manual v1

P Transmitente / Causante

Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica. Luego complete
los datos solicitados en cada caso. Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sea valido.

» Actos
» Inmueble
» Datos del Instrumento

»  Titular de Dominio/Comunero/inhibiente/Cesionario

~ Transmitente / Causante ]

Tipo de Persona | | Persona Humana v

Apellidos | | nombres

» Acreedor / Usufructuario

P Acreedor / Usufructuario

Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica. Luego complete
los datos solicitados en cada caso. Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sea vélido.

~ Acreedor / Usufructuario

Tipo de Persona | Persona Humana ¥
[Seleccionar] ¥

[Seleccionar]

Tipo Persona

Apellidos | No Consigeia Nombres l ‘
Tipo Documento Ccreﬁedl:r ; CUIT/CUIL/CDI
[[Seleccionar] su[ HEESD ] [ ]
Fecha Nacimiento Nacionalidad Estado Civil Conviviente Nupcias
[ARGENTINA | [[Seleccionar] 2 ]

Conyuge l J

Monto ("tipo de moneda y monto C/acreedorfusufructuario)

[
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P Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacién, Reconocimiento de Hipoteca
Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en papel. El campo
admite hasta 500 caracteres.

~ Hipoteca, Embargo, Reduccidn, Liberacién, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

Hipoteca, Embargo, Reduccidn, Liberacidn, Reconocimiento Hipoteca

P Otros Derechos Reales — Afectacién al Dominio
Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en papel. Este campo
admite hasta 500 caracteres.

» Actos

» Inmueble

» Datos del Instrumento

» Titular de Dominio/Comunero/inhibiente/Cesionario
» Transmitente / Causante

» Acreedor / Usufructuario

» Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

ll' Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio I

Otros Derechos Reales

» Observaciones
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P Observaciones
Complete datos no incluidos previamente que tengan relevancia registral. Este campo admite
hasta 60000 caracteres.
En este mismo campo, el sistema mostrard la informacién que exceda la visualizacion limite
establecida en cada rubro de la minuta.

Aclaraciones:

v/ Cuando existan errores en los datos cargados, estos se indicaran al intentar pasar al siguiente
desplegable o al guardar minuta. En ese caso haga clic en Ok, corrija los errores y continte con
la carga.

v' Una vez guardada la Minuta, podra Previsualizar Minuta, editar, clonar o eliminar la misma.

Una vez completos todos los datos, haga clic en Guardar.

“ Datos Cargados ‘

1 » Actos l

» Inmueble

» Datos del Instrumento

» Titular de Dominio/Comunero/Inhibiente/Cesionario

» Transmitente / Causante

» Acreedor / Usufructuario

» Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales
» Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

» Observaciones

Guardar Minuta

Se agregd la Minuta a este Tramite.

Para adicionar minutas oprima el boton Agregar nueva Minuta.

Caso contrario, continie en Subir Archivos.

CONTINUAR



AGREGADO DE
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Documentos que comprenden mas de un inmueble.

Cuando un instrumento comprende mas de un inmueble, debe confeccionar una minuta por
cada uno. Para ello Usted puede:

B Agregar nueva Minuta: habilita un formulario vacio para completar enteramente todos
los rubros.

B  Clonar sobre una minuta: genera un duplicado de esta en la cual en lugar de rellenar
todos los rubros nuevamente, puede reutilizar parte de los datos cambiando Unicamente
aquellos que deben sufrir un cambio (por ejemplo el inmueble). Una vez completados los
datos haga clic en Guardar.

MINUTAS _ _ » i
Para ampliar esta informacidn, consulte el Capitulo 10:

Agregado, Edicion y Clonacion de Minutas.

Si su Documento requiere una minuta, Unico inmueble, espere unos segundos hasta que
pueda ver esta pantalla:

SIN CALCULO DE COSTO
PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante VILLALBA RAVITI N Ref. de Bisqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial

Agregar nueva Minuta

Minutas de este trémite ¢
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 417001 V4 O e

Pégina(l___Jde1 [1ov] Mostrando 1-1 de 1

PREVISUALIZAR MINUTA

Oprima el botdn ‘Previsualizar Minuta’ y verifique la informacién en ella vertida.

De corresponder, edite la minuta (icono lapiz), efectle las correcciones necesarias y guardela.
La previsualizacién esta disponible en varios estadios de la preparacion del tramite para su
ingreso al RPI.

SUBIR ARCHIVOS

Continué la tramitacion, haga clic en el botdn ‘Subir Archivos’.



5. ADJUNTAR DOCUMENTOS DIGITALES

Subir el Documento Digital para la Presentacidn Digital:
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Una vez que termind de confeccionar las minutas necesarias y las previsualizd, oprima el botén

‘Subir Archivos’.

Aparecera una pantalla con todos los requisitos que deben cumplir los Documentos Digitales y

las indicaciones para adjuntarlos.

Adjuntar documento digital - Ref. 5157

Importante - Presentacion Digital Notarial

Ud. debe adjuntar a este trdmite el documento digital a registrar. El archivo debe:

a) Pesar hasta 20 MB cada uno (20480 Kb). No debe estar comprimido.

b) Ser hasta un maximo de cien. Entre ellos puede incluir copias para las partes, o bien 2 documentos diferentes segun:

» Presentacién Notarial: Unicamente en caso de documentos de Oferta y Aceptacién de Donacién instrumentados separadamente, ambos

deben ser instrumentos digitales.

* Presentacién Judicial: p. e. en caso de Declaratoria de Herederos -judicial- con Cesién de Derechos Hereditarios -notarial-, art. 98 Dto.
2080/80 TO Dto. 466/39. Ambos deben ser instrumentos digitales.

Presentacion Administrativa: sélo copias para las partes.

Si necesita ingresar mas copias, o necesariamente el archivo supera los 20MB, contdctese a través de Reclamos y consultas de servicios

WEB

¢) En caso de tener copias para las partes, identificar cada una de ellas como una version diferente, segin se solicita en el campo Ref. Opcional.

d) No es necesario renombrar en su equipo el archivo a subir, puede seleccionarlo con el nombre originario

Indicaciones

Seleccionar archivo elija el archiv

ne

Por dltimo haga clic

1 Adjuntar
tro documento, repita los pasos1a 3

e el botén Continuar

a adjuntar

Adjuntar

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Nombre

Particularidades de los Documentos Digitales para adjuntar:

A

Deben pesar hasta 20 MB cada uno (20480 Kb).

Cada archivo debe contener un uUnico documento entero (es decir que los
documentos no pueden fragmentarse en varios archivos, y un archivo no puede
contener varios documentos). Los archivos no pueden adjuntarse comprimidos.

Se permite un maximo de 100 archivos, entre ellos puede incluir copias para las
partes, o bien 2 documentos diferentes (este uUltimo caso aplica p.e. en caso de
Oferta de Donacidén y Aceptacion de Donacidn instrumentados separadamente).
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Adjuntar

‘ Seleccionar archivo ‘ o se eligié archivo

Nombre ‘ Registro

o

Continuar

Una vez que esté listo para subir los archivos debe hacer lo siguiente:

1. Desde Seleccionar archivo elija el archivo que pretende subir (no necesita cambiar el
nombre del documento digital a subir).

Complete los campos del Nombre.
Haga clic en el botdn Adjuntar.

Si necesita adjuntar otro documento, repita los pasos 1 a 3.

vk W N

Por ultimo, haga clic sobre el botén Continuar.

© Presione el icono de guia si tiene dudas acerca de cdmo completar algiin campo.
N° Registro: consignar el nimero de Registro del Escribano autorizante.
N° Escritura: consignar el nimero de escritura que corresponda del documento que pretende
inscribir.
Ddmmaaaa Escritura: consignar la fecha de la escritura ingresando sélo numeros (p.e. si la

fecha es 23 de Agosto del 2020, ingresar 23082020).

Version: debe contener al menos 2 digitos numéricos que inicien con ‘00" por cada
combinacion de Registro-Nro. Escritura-Fecha Escritura que adjunte. Ante cada eventual
reingreso, debera aumentar este valor en +1.

Ref. Opcional: puede optar por ingresar o no una referencia de hasta 8 caracteres que Ud. elija
para identificar el archivo (se permiten letras, nimeros y guiones).

En caso de registrar copias para las partes, es conveniente identificar cada uno con una version
diferente, valiéndose de los campos Version y Ref. Opcional. Por ejemplo:

Copia para el comprador -> Version = 00 + Ref. Opcional = Cprador
Copia para el acreedor -> Versidn = 00 + Ref. Opcional = Acreedor

Ante un eventual reingreso del documento, deberd entonces diferenciar el archivo que
acompafia en la subsanacién con la version correlativa a la anterior, sea un nuevo documento
digital o no (p.e. si para el ingreso indicé en versién 00 y en referencia opcional Cprador,
entonces para el reingreso debe utilizar 01 y Cprador.
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Tenga presente que no es necesario renombrar en su equipo el
é’: archivo a subir, sino que puede seleccionarlo con el nombre
\ originario. Sin embargo, para adjuntarlo se solicita completar
correctamente los campos requeridos.

Copias para las partes: puede seleccionar un segundo documento digital y aunque comparta
los mismos datos que el archivo anterior: en los campos ‘N° Registro — N° Escritura -
ddmmaaaa Escritura — Version’, en este caso habra que diferenciarlo por la Ref. opcional.

é’: Recuerde que puede subir un mdaximo de 100 Documentos digitales, de hasta 20 MB

A\ cada uno, por tramite. Si necesita ingresar mds copias, o necesariamente el archivo
supera los 20MB, contdctese a través de Reclamos y consultas de servicios WEB
(https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php).

ERRORES EN LA SUBIDA DE DOCUMENTOS DIGITALES

é’: Los errores se visualizan en la parte superior de la pantalla y en
\ cada uno de ellos indica cual es el problema.

Duplicacion del campo Nombre

Si completd todos los campos que componen ‘Nombre’ con iguales datos que en un adjunto
previo en la misma edicién (inclusive ‘Version’ y ‘Ref. Opcional’), entonces mostrara el error:
‘El nombre de archivo que pretende adjuntar ya fue agregado al listado’. Se debe repetir la
subida de archivo adecuando el campo que corresponda.

* El nombre del archivo que pretende adjuntar ya fue agregado al listado.

Duplicacion del campo Nombre respecto de subidas anteriores

Si completé todos los campos que componen ‘Nombre’ con iguales datos que en ingresos
previos del mismo tramite (inclusive ‘Version’ y ‘Ref. Opcional’) entonces mostrara el error: ‘El
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nombre ingresado ya fue utilizado en un ingreso previo. Sirvase actualizar el campo Version'.
Se debe repetir la subida de archivo adecuando el campo que corresponda.

* El nombre ingresado ya fue utilizado en un ingreso previo. Sirvase actualizar el campo version. |

Formato de archivo a adjuntar.
Al adjuntar un archivo distinto a un PDF (por ejemplo .doc, .txt, .jpg, .png, .zip, etc.) mostrara el

siguiente error:

Adjuntar

Seleccionar archivo | loop.docx

Nombre 220 15 22072021 00 Cprad 01 [1] Adjuntar

* Debe adjuntar un archivo en formato PDF.

El Archivo no contiene Firma Digital.

Tenga en cuenta que segun DTR 5/2021, Art. 3° - La omisién del requisito de firma digital sera
motivo de anotacién provisoria en los términos del Art. 9, inc. b, de la Ley 17801. Igual
temperamento se aplicard si fuera traido a registracion la digitalizacion de instrumentos

suscriptos mediante firma oldgrafa.

Adjuntar

Seleccionar archivo | Escaneado Esanitura 15 pdf

Nombre 220 15 22072021 00 Cprad 01 (1]

* El archivo no contiene Firma Digital.

Uno de los archivos contiene una firma digital con certificado caduco.

Al adjuntar cada archivo, el sistema validara que la firma digital del documento provenga de
entidades validas certificantes de firma digital y que los certificados de la cadena no se
encuentren vencidos.
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Adjuntar

Selecaonar archivo | DOC CON FIRMA...UCA VENCIDA pdf

Nombre (22 |[1s |[22072021 Jloo Jlcorsaor |} @ -

* Uno de los archivos contiene una firma digital con certificado caduco.

El tamano del archivo debe ser inferior a 20 MB (20480 Kb)

Validacién de Archivo
Adjlll‘ltal' Verifique que el tamafio del archivo sea

TESTIMONIO DIGIT 23 MB.pdf inferior a 20 MB (20480 Kb)

Nombre (22 |[1s |[22072021 [loo

OK

Si se cargan mas archivos que los 100 archivos permitidos.

Validacién de Archivo

Puede adjuntar hasta 100 archivos

. or tramite.
Adjuntar g
GEDONO 835117.pdf
BRI 70 |[15 || 22072021

Otros Documentos no planchables

No se eligi6é archivo

Nombre de archivo |Nombre del Archivo |

Listado de archivos subidos
022000152207202100-Comprad7 Eliminar

022000152207202100-Comprad8 Eliminar

022000152207202100-Comprad9 Eliminar

I 022000152207202100-Comprl00 Eliminar

Continuar
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Si necesita ingresar mas copias, o necesariamente el archivo supera los 20MB, ingrese a el link:
https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php donde encontrara la informacion necesaria.

Inicio Mis Solicitudes Verificar Tramite Gestion de Usuaric Abonado: 7 | Usuario: escribanol errar sesion

Adjuntar documento digital { Ref. 5157

Importante - Presentacién Digital

Ud. debe adjuntar a este tramite el Documento Digital a registrar. El archivo debe:
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Si no selecciona ningun archivo.

Si omitié seleccionar el archivo, al hacer clic en el boton ‘Adjuntar’, se mostrara el error: ‘Debe

7

seleccionar el archivo a presentar’.

Validacion de Archivo
Adluntar Debe seleccionar el archivo a presentar.

Seleccionar archivo | No se eligid archivo

OK

Nombre 529 15 22072021

Una vez que adjunté al menos un archivo digital vdlido, el mismo aparece abajo en el ‘Listado
de Archivos subidos’, aunque con el nombre que introdujo en los campos Nombre.

Se desplegard, ademas, una seccion en la que podra subir ‘Otros Documentos no planchables’.
Podra adjuntar documentos no digitales que considere pertinentes para ayudar con la
registracion, a titulo ilustrativo. Subir este tipo de documentos es opcional, si no desea

subirlos, oprima el botén ‘Continuar’.

Por ejemplo, podria consistir en un escaneado de la presentacion anterior -que caduco- y en

donde quedd la oblea de pago de tasas de Afip, etc.

Adjuntar
No se eligié archivo
Nombre |[‘~l" Registro HN‘ Escritura Hddrnrnaaaa Escritura |\-’ersxon HRet Opcional | o Adjuntar

Otros Documentos no planchables

Escaneado esc constancia tasas Afip.pdf

Nombre de archivo ‘Constancia Tasas Afip 2019 ‘

Listado de archivos subidos
022000152207202100-0Comprad Eliminar

Continuar
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Visualizara en la pantalla principal los botones:

»  ‘Previsualizar Minuta’ (aproveche para revisar tal como quedardn los datos de
todas las minutas que integran esta Presentacion Digital),

= También podrd ‘agregar una nueva minuta’, o ‘editar’ o ‘clonar’ una existente.
= ‘Subir archivos’ si olvidd alguno podrd continuar adjuntando los que necesite.

=  ‘Calcular Costo’.

~ Ministerio de Justicia
‘ rP' f =RPI WEB é s

SIN CALCULO DE COSTO
PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante VILLALBARAVITI v ( Ref.de Bdsqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial
Agregar nueva Minuta
Minutas de este tramite
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
| 1 4-1700/1 V4 ® =
Pagina(l__Jde1 Mostrando 1 -1 de 1

Previsualizar Minuta Subir Archivos Calcular Costo
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6. GENERE Y ABONE SU VOLANTE ELECTRONICO DE PAGO (VEP)

F Calcular Costo

‘ — Ministerio de Justicia
r l yD««hotNm
p RPIWEB Argentina

SIN CALCULO DE COSTO
PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante VILLALBA RAVITI \7 () Ref.de Bisqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial
Agregar nueva Minuta
Minutas de este tramite (-}
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 4-17001 7 C 2
Pagina(l_Jde1 [10v] Mostrando 1-1de 1

Previsualizar Minuta Subir Archivos Calcular Costo

Una vez que termind de cargar la minuta, la previsualizd y subié el Documento digital a
registrar, entonces debera calcular el costo del tramite y generar el Volante Electrénico de
Pago (VEP).

Para ello, oprima el botén ‘Calcular Costo’, aqui podra:
1. Cambiar la urgencia del tramite.

2. Declarar si para este tramite aplica alguna exencidn. La opcién elegida se vincula con el
calculo del arancel a abonar y actia como Declaracidn Jurada.
¢ No exento: abonara los aranceles vigentes completos.
e RUD, IVC, etc.: abonard los aranceles diferenciales segun la normativa registral vigente.

3. completar la cantidad de copias que desea presentar a registracion.

i’ Si tiene alguna duda acerca de alguno de los puntos enumerados recurra a los iconos de
ayuda que ampliardn la informacion.
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SIN CALCULO DE COSTO
PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

Solicitante VILLALBA RAVITI v ( Ref de Bisqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial

Urgencia () Brenciones ¥

Cantidad de Copias[T ]

Por ultimo, haga clic en ‘Calcular’.
CON CALCULO DE COSTO

PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante VILLALBARAVITI N {_ Ref. de Bisqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial

Urgencia () Exenciones [No Exento v | ()

Cantidad de Copias[i |

COSTO DEL TRAMITE

Abonado: ESCRIBANOUNO GUSTAVO
D'ARIO

Email: escribanovillaba@escribania.com
Ref. Busqueda: 2021 - Manual PREDIGI
Notarial

Urgencia: Comun

Origen: NOTARIAL

Minutas: 1

Actos A 0

Actos B: 1

Afectacion P. Vivienda: S
Desafectacion P. Vivienda: 0
Afectaciéon PH: 0

UF/UC: 0

Anexos: 0

Copias: 1

Exento: No Exento

Valor RPI: $1000,00
Valor AFIP: $3000,00

Seleccione medio de pago
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Pago electrdnico a través de un Volante Electrénico de Pago (VEP).

Para las Presentaciones Digitales Unicamente podra seleccionar esta modalidad.

Seleccione medio de pago

Una vez que selecciond el icono HomeBanking, se habilitardn campos donde debera ingresar la
CUIT, CUIL o CDI del pagador y podra seleccionar la red bancaria a través de la cual efectuara el
pago. El pago electrdnico es a través de un volante electrdnico de pago (VEP)

Seleccione medio de pago Opciones de pago electrénico

~ PN ; CUIT,CUIL,CDI
g Seleccione la red

bancaria

Seleccione la red bancaria BANELCO o LINK del banco por el cual se realizara el pago, y haga
clic en el botén Generar VEP.

Tenga en cuenta que la CUIT del pagador del VEP puede pertenecer a una persona distinta del
solicitante de la Presentacion Digital. Por ej. Usted puede ingresar la CUIT de una de las partes
y la correspondiente red bancaria que éste le indicara para abonar los costos del tramite.

A continuacion, el sistema le indicara el numero de VEP generado, referencia que debe tener
en cuenta para proceder al pago.

ATENCION: asegurese de previsualizar las minutas que integran la
Presentacion Digital antes de abonar el VEP.

Verifique el contenido a registrar y constate el costo del Tramite. Todas las minutas que
integran un trdmite deben estar en un Unico tramite.
NO GENERAR DISTINTAS PRESENTACIONES DIGITALES PARA UN MISMO TRAMITE.

De esta forma evitara gestionar eventuales reintegros, generar un VEP adicional y/o demoras
en el trdmite.
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En el HomeBanking correspondiente a la CUIT y red bancaria seleccionada, encontrard el VEP
por el monto previamente calculado.

[ ] Ministerio de Justicia
. I'pl f =RPIWEB 25 Argentina

DD T o )
CON CALCULO DE COSTO

PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante VILLALBARAVITI \s { Ref. de Bisqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial

Urgencia [Comin v | (| Exenciones|No Exento Vv | {

54663761

Ver Info

Descartar VEP

Minutas de este trimite -]

=  Oprima el botén ‘Previsualizar Minuta’ para verificar el contenido volcado en ellas.

= Siquiere ver un listado de las minutas que integran esta Presentacion Digital, oprima la
barra ‘Minutas de este tramite’.

= Sjquiere ‘Agregar una minuta’, ‘editar’ o ‘clonar’ una existente puede oprimir el botén
‘Ir a minutas’

Edicidn o Clonacion de Minutas una vez generado el VEP.

Si una vez previsualizada la minuta, se da cuenta -por ejemplo- que falté agregar una minuta a
esta Presentacién Digital, puede presionar la barra ‘Minutas de este Tramite’ y desde alli
editar/clonar una minuta.
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CON CALCULO DE COSTO

PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

Solicitante VILLALBARAVITI v { Ref. de Bisqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial

Urgencs 0 Exencianes [ Bxenta v )

54663761

| Minutas de este trimite =l
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
| 1 4170041 V4 ® 2
Pagina(l____Jde1 10 v Mostrando 1- 1 de 1

Previsualizar Minuta Ir a Minutas

Al presionar sobre ‘Editar’ o ‘Clonar’ se mostrard un cartel de validacién de datos: que advierte
que no se puede editar la minuta porque tiene un VEP asociado, en este caso el 54663761.
Esto implica que el calculo del costo del tramite se hizo en base a la informacion anterior y le
corresponde ese VEP. Por lo cual, tanto para agregar una minuta, como editarla, clonarla o
eliminarla, serd obligatorio ‘Descartar’ el VEP asociado.

Validacion de datos

No se puede editar la minuta porque tiene el Vep N° 54663761 asociado a la misma.
Para editarla debera descartar el VEP asociado.

CONTINUAR

Matricula Clonar Eliminar
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oa®
-]
VEP NRN

94663761

fo.

Descartar VEP

Minutas de este tramit Descartar VEP

Esté a punto de descartar el VEP. Debera nuevamente calcular el costo, descargar la minuta y adjuntarla firmada

digitalmente por Ud., si es que ya lo hizo.
SALIR CONTINUAR

T —

Una vez que descartd el VEP y editd la minuta (agregd, clondé y/o elimind alguna), debera
repetir el procedimiento: recdlculo mediante el botén ‘Calcular Costo’, generacion del nuevo
VEP, a partir de alli aparecera el nuevo nimero de VEP en su HomeBanking.

Una vez generado el ‘nuevo VEP’, oprima ‘continuar’.

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante VILLALBARAVITI Vi ( Ref. de Bdsqueda 2021 - Manual PREDIGI Notarial
Urgencia [Comin v Exenciones|[No Exento v | (|

VEP NRO

54663762

110

—

l/
é‘ Recuerde que todos los VEPs generados se reflejardn en su
\ HomeBanking, aun aquellos que fueron descartados.

Antes de abonar un VEP verifique que su numero se corresponda
con este tramite. En este caso le aparecerian el VEP N° 54663761 y
el VEP N° 54663762, pero deberd abonar unicamente el segundo.

A Ante inconvenientes con el sistema de pagos, comuniquese con su entidad bancaria.
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Tenga en cuenta que en la minuta descargada podra visualizar:
1. El ndmero de Minuta Digital (p.e. 2021995157).

2. El Costo del Tramite, discriminado entre monto RPI y AFIP.
3. Sihubiere alguna exencion por Ud. declarada.
4

El nimero de VEP asociado a esta Presentacion Digital.

*2021995157*
RPI: $1000,00 AFIP: $3000,00

MINISTERIO DE JUSTICIA Y
DERECHOS HUMANOS DE LA NACION . VEP-54663762
REGISTRO DE LA .
e Registro de la
PROPIEDAD INVIUEBLE r I Propiedad inmueble
de la Capital Federal
-1 av 170A0 . SLOLICITLIN NE INQCRIPAIAN

En Documentos en que Ud. seleccioné Exenciones = ‘RUD o IVC’, aparecera una leyenda
relacionada con el tipo de exencion y los aranceles registrales se mostrardn con el valor
reducido. Muestra -ademas- el VEP asociado a esta Presentacion Digital.

T ey \
*2021995158*
RPI: $500.00 AFIP: $107.50

|Articulo 1 DTR 2/2018: Operaciones comprendidas en el Proyecto RUD

&

MINISTERIO DE JUSTICIA Y
DERECHOS HUMANOS DE LA NACION VEP-54663763

[
REGISTRO DE LA "
PROPIEDAD INMUEBLE r I :,mnl;mk
de la Capital Federal
- Ley 17050 - SOLICITUD DE INSCRIPCION

Para proseguir con la Presentacion Digital, abra otra pestafia en su navegador y desde su
HomeBanking abone el VEP que corresponda, vuelva a esta pestaia y oprima ‘Continuar’.
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@
Ministerio de Justicia
‘ r P' i} =RPI WEB e e

Inicio  Mis Solicitudes Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: esaribanol Cerrar sesion

ATENCION
@ Precarga Nro. 2021995157

El nimero de Precarga se reflejara en el encabezado de la minuta que ests generando. Tome nota de este nimero en caso de futuras

referencias

=
I Para condluir esta Presentacién Digital, deberd abonar el volante electrénico de pago (VEP). I

Para tener en cuenta:
* Todos los VEPs generados se reflejaran en su HomeBanking alin aquellos que fueron descartados. Antes de abonar un VEP verifique

que su nimero se corresponda con este tramite.
* Ante inconvenientes con el sistema de pagos, comuniquese con su entidad bancaria.

En caso que el VEP sea abonado por un tercero (o Usted en otro momento), puede cerrar la
pestafia de RPIWEB y en otro momento retomar el tramite para su continuacién. Para ello
desde Mis Solicitudes de RPIWEB busque su Presentacién Digital y con la accidn ‘editar’ podra

continuar la misma.
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7. ADJUNTAR LA MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE POR UD.
o 7 e
RPIWEB Argentina

olicitudes Verificar Trdmite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar
Adjuntar Minuta firmada digitalmente

Indicaciones

1) En Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente

ue la Minuta

edag talmente la Minuta

Adjunte la Minuta firmada digitalmente

2) Haga clic en el botén Ingresar Trémite

Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente

Haga clic en Descargar Minuta

Descargar Minuta

Adjunte Minuta firmada digitalmente | Seleccionar archivo |No se eligié archivo

Importante

El horario de Ingreso de documentos es de lunes a viernes hibiles de 8:00 a 13:00 hs.
Fuera de ese horario podré confeccionar la Minuta y descargarla. Luego dentro del horario informado, desde Mis Solicitudes podré continuar el
trémite para adjuntarla e INGRESAR EL TRAMITE.

el Ingresar Tramite |

Haga clic en el botdn Descargar Minuta.
Revisela atentamente para asegurarse que coincide en todos los rubros con el Documento
Digital que pretende registrar.

Firme digitalmente el archivo de la Minuta que acaba de descargar.

Si transcurren horas o dias desde que descargd la Minuta y la firmd digitalmente, puede
‘Continuar’ el tramite desde la bandeja ‘Mis Solicitudes’. Busquela mediante la Referencia
con la que identifico el tramite, Fecha desde/hasta o utilizar el desplegable ‘Solicitud’.

Adjuntela a la correspondiente Presentacidn Digital desde el botén Seleccionar archivo.
Luego oprima el botdn ‘Ingresar Tramite’.

El sistema permitird Ingresar el tramite al RPI de lunes a viernes habiles de 8 a 13 Hs.
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ERRORES AL ADJUNTAR LA MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE

': Una vez que adjunté la Minuta Firmada Digitalmente pueden
: \ ocurrir diversos errores. Estos se visualizan en la parte superior de
la pantalla y en cada uno de ellos indica cual es el problema.

A continuacion, se muestran los errores mas frecuentes.

Orpi - S
I 4
RPIWEB Argentina

o LaMinuta femads adjuntada no es vilida.

Adjuntar Minuta firmada digitalmente

Indicaciones

1) En Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente

botén Ingresar Trémite

Adjuntar Minuta Firmada Digitalmente

Haga clic en Descargar Minuta

Adjunte Minuta firmada digitalmente | Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Importante

El horario de Ing de d es de lunes a viernes héibiles de 8:00 a 13:00 hs.
Fuera de ese horario podré confeccionar la Minuta y descargarla. Luego dentro del horario informado, desde Mis Solicitudes podré continuar el
trémite para adjuntarla e INGRESAR EL TRAMITE

* La Minuta firmada adjuntada no es valida.

* Lafirma digital esta caduca.

* Debe adjuntar la minuta firmada digitalmente por Ud.

SOLUCION: asegurese...
1. ...de haber adjuntado la ultima versidn de la Minuta Firmada Digitalmente.

2. ... de haber adjuntado una minuta firmada digitalmente generada desde la misma
presentacion digital que intenta ingresar. El sistema no admite minutas generadas en
otros tramites (es decir, otro nimero de Minuta Digital, p.e. 2021995222).

3. ...de que la fecha de validez de la firma se mantenga vigente al menos hasta la fecha
de ingreso del tramite en RPI.

4. ... de si omitid subir la Minuta Firmada Digitalmente.
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8. INGRESAR TRAMITE AL RPI / OBTENCION DE NUMERO DE ENTRADA.

Al oprimir el botén ‘Ingresar Tramite’ le devolverd el Nimero de Entrada y Fecha del
documento ingresado, indicando ademds el nombre de Referencia que Ud. le dio al tramite.

‘ l'pi lmes @

Inicio Mis Solicitudes Verificar Trdmite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesién

Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos

Argentina

La Presentacion Digital con Ref. 2021 - Manual PREDIGI Notarial ingresé con éxito con fecha 06/08/2021 y Ndmero de
Entrada E00141592D2021.

Recibiré un correo electrénico con el nimero obtenido y el cédigo de seguridad que permitird comprobar |a veracidad de la
inscripcién una vez que resulte definitiva.

Una vez concluido el trdmite, desde Mis Solicitudes Ud. podra descargar el documento digital con el comprobante de
inscripcién, o bien el volante/s que corresponda en caso de no resultar inscripcién definitiva.

Ir al Inicio

Simultdaneamente recibird un email automatico en el correo que indicé al iniciar la
Presentacidn Digital, con los datos necesarios para identificar el trdmite y su correspondiente
validacién una vez inscripto en forma definitiva.

Si oprimié el botéon ‘Ingresar Tramite’ fuera del rango horario de ingreso de documentos
-lunes a viernes habiles de 8:00 a 13:00 hs.-, el sistema no permitira el ingreso del Documento
y le mostrard una advertencia. Presione el botén ‘Cerrar’ y luego el botdn ‘Ir al Inicio’.

Fuera de Rango horario para ingreso de Documentos.

En dia y horario habil, busque el tramite desde ‘Mis Solicitudes’y

CERRAR

concrete su ingreso.

Para Ingresar el Documento al RPI, debera esperar a dia-horario habil, buscar el tramite desde
Mis Solicitudes y continuarlo. Para ello debera adjuntar nuevamente la Minuta Firmada
Digitalmente por Ud., y oprimir el botdn ‘Ingresar Tramite’.
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9. LECTURA DE LA BANDEJA ‘MIS SOLICITUDES’

En la bandeja ‘Mis Solicitudes’, encontrara las Presentaciones Digitales que haya guardado y
las ingresadas al RPI.

Puede valerse de filtros para encontrar un Documento mas rapidamente: Solicitud (elija
Presentacion Digital), Fecha Desde/Fecha Hasta, por el nombre de Referencia de busqueda
con que Ud. identificé el Tramite, por NUmero de Entrada (de ingreso al RPI), etc.

4 o

/ \ Ministerio de Justicia

l\ ) r I . y Derechos Humanos

L 4 . i RPIWEB 7 Argentina
Inicio Mis Solicitudes Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesion

MIS SOLICITUDES
Criterio de busqueda
Soliatud Estado Entrada
Presentacion Digital v [Seleccionar] v
Ref. de Busqueda Fecha Desde Fecha Hasta

05/07/2021 05/08/2021

Para ver sus trdmites selecaone un rango de fechas y presione el boton BUSCAR.

Solicitudes o
Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref. Busqueda Acclones Otras Acciones
2021 - Manual
[ VEP-54663762 05/08/2021 20:09 Presentacién Digital PreCarga Con Calculo Comun PREOIGI No!l;nal Editar Continuar
05/0812021 19:31 Presentacién Digital  PreCarga Sin Cleulo Comun 07T Editar
PREDIGI Notarial

prueba judicial

E00141586D2021 | 0508/2021 11:22 Presentacion Digital  Finalizado Observado Comun subsanacion 5/8 | Subsanar a

S0
E0014158502021 05082021 11:04 Presentacion Digital PreCarga Con Calculo Comun ofro adjunto
Tutoral

E00141584D2021 05/08/2021 09:43 Presentacién Digital Finalizado Comun Presentacién Finalizado o

Digital Notarial

Columna Entrada:

e TRAMITE NO INGRESADO: si tiene un VEP asociado, mostrarad el numero del dltimo
generado , y desde columnas ‘Acciones’ y ‘Otras Acciones’, permitira ‘Editar’ o
‘Continuar’ el tramite desde la ultima instancia alcanzada, respectivamente.

e TRAMITE INGRESADO AL RPI, mostrara el nimero de Entrada y la fecha/hora de
ingreso. Ya no tendrd habilitadas ‘Acciones’ y ‘Otras Acciones’ hasta que el tramite
resulte observado, condicionado, rechazado o inscripto.

Columna Estado:

e TRAMITE FINALIZADO OBSERVADO: En la columna ‘Acciones’ indica que puede
subsanar el tramite digitalmente, en ‘Otras Acciones’ permitird descargar los volantes
correspondientes.

e TRAMITE FINALIZADO: En la columna ‘Acciones’ indica que el tramite estd Finalizado y
en ‘Otras Acciones’ le permitira ‘Descargar el documento digital Registrado’.
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10. AGREGADO, EDICION Y CLONACION DE MINUTAS.

DIFERENCIA ENTRE ‘AGREGAR NUEVA MINUTA’ y COMENZAR/EDITAR OTRA
PRESENTACION DIGITAL:

L Boton ‘Agregar Nueva Minuta’: al agregar una nueva minuta a la misma
é‘ Presentacion Digital debe efectuar nuevamente el calculo del costo (si ya hubiere sido
A efectuado), y podra generar un nuevo VEP que englobe toda la operacion.
Tenga en cuenta que todos los VEPs generados se reflejardn en su HomeBanking, aun
aquellos que fueron descartados. Por ello, antes de abonar el VEP verifique que su
numero se corresponda con este tramite.

TAY

1
\é Comenzar/Editar otra Presentacion Digital: si desea comenzar una Minuta
para otro tramite, salga de esta Presentacién Digital y desde ‘Inicio” hagalo desde el
botédn ‘Presentacion Digital y PreCarga de Minuta Notarial’, o bien desde ‘Mis
Solicitudes’ busque y edite una Presentacién Digital previamente guardada. Esto hard

gue para cualquiera de los casos genere el VEP correspondiente para ése otro tramite.

Edicion de una Minuta.

Para editar minutas guardadas en una Presentacion Digital, acceda a la bandeja Mis
Solicitudes, dentro de los criterios de busqueda ejecute los filtros que necesite -en este caso-:
‘Presentacién Digital’, identifique el trdmite que contiene la Minuta que desea modificar y
haga clic en Editar.

M Ministerio de Justicia
' rP' f ;RPI WEB o g

Inicio Mis Solicitudes Verificar Trémite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesién
MIS SOLICITUDES

Criterio de blsqueda
Solicitud Estado Entrada

v [Seleccionar] v

Informe 1 Fecha Desde Fecha Hasta
Informe 2

05/07/2021 05/08/2021

5 y presione el botén BUSCAR

] Presentacién Digital

Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref Busqueda Acciones Otras Acciones
2021 - M I
VEP-54663762 05/08/2021 20.09 Presentacién Digital PreCarga Con Célculo Comun : anua Editar Continuar
PREDIGI Notarial
2021 - Manual
. 2
05082021 1931 Presentacién Digital PreCarga Sin Célculo Comun PREDIG! Notarial Editar

Aparecera una pantalla que le permite Editar, Clonar, Eliminar o Agregar una nueva minuta.
Haga clic en Editar (icono lapiz).
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m Mis Solictudes Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario:

SIN CALCULO DE COSTO
PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NO

Solicitante ABOGADO ABOGADO 2 ( Ref. de Busqueda prueba
Agregar nueva Minuta
|Minutas de este tramite (-]
[ Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 | 6-5870 7 ® | 2
Péginall_—Jde1 Mostrando 1-1 de 1

Previsualizar Minuta Subir Archivos Calcular Costo

Tras oprimir Editar, podra ver los distintos rubros de la minuta. En cada uno de ellos se
habilitaran los datos cargados que pueden ser modificados.
Una vez que modificd los datos, haga clic en Guardar.

EDITAR MINUTA

h Datos Cargados

» Actos

Inmueble

Datos del Instrumento

Titular de Dominio/Comunero/Inhibiente/Cesionario

Transmitente / Causante

Acreedor / Usufructuario

Hipoteca, Embargo, Reduccién, Liberaciéon, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

Otros Derechos Reales - Afectaciéon al Dominio

Observaciones

Si tras editar la minuta, los datos modificados presentan errores, éstos apareceran indicados
en cuanto intente Guardar la Minuta, de la siguiente manera:
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[ ]
Ministerio de Justicia
rpi e
RPIWEB Argentina

Los cambios no fueron efectuados, por favor vuelva a intentarlo corrigiendo los errores detectados

Verifique si los datos cargados fueron borrados al hacer click en volver.

ble - Debe el

L

Haga clic en Volver, corrija los datos y por ultimo haga clic en el botén Guardar.

EDITAR MINUTA DE PRECARGA

” Datos Cargados

» Actos

~ Inmueble

Ubicacidn
ILOS MANDARINES 4040 4042 4044 entre Av. Lorena y Cochabamba

» Matriculas

» Tomos/Folios

» Medidas y Linderos
Nomenclatura Catastral

Circunscripcion Seccidn Manzana Parcela
18 [15 | [73 | [o

» Datos del Instrumento

» Titular de Dominio/Comunero/inhibiente/Cesionario

» Transmitente / Causante

» Acreedor / Usufructuario

» Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacion, Reconacimiento de hipoteca: montos totales
» Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

» Observaciones
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AGREGAR NUEVA MINUTA y/o CLONAR UNA MINUTA
Para agregar nuevas Minutas a un tramite previamente guardado, primero desde la bandeja
Mis Solicitudes identifique la Presentacion Digital en la cual desea incorporar una minuta y
haga clic en la accién Editar.

‘ S Ministerio de Justicia
r I y Derechos Humanos
p RPIWEB Argentina

—
Inido Mis Soliatudes Verificar Trimite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escaribanol Cerrar sesion
o2 .
Criterio de bisqueda
Soliatud Estado Entrada
Presentacién Digital v (Selecaonar) v
Ref. de Busqueda Fecha Desde Fecha Hasta
05/07/2021 05/08/2021

Para ver sus trémites seleccione un rango de fechas y presione el boton BUSCAR.

Solicitudes <
Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencia Ref Busqueda Acciones Otras Acciones
2021 - PV RANGO :
02022021 11:13 Presentacién Digital PreCarga Sin Cdiculo Comun NOTARIAL Editar
PROCER
02/08/2021 11.03 Presentacién Digital PreCarga Sin Cdiculo Comun FUNCIONAL POR Editar
RANGO 80O

Desde la siguiente pantalla puede optar por oprimir el botén ‘Agregar nueva Minuta’ o bien
por ‘Clonar’ una minuta existente en este tramite. En ambos casos se agrega una minuta al
tramite.

m Mis Solicitudes | Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: m

SIN CALCULO DE COSTO
PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NOTARIAL

Solicitante VILLALBA RAVITI V. ( Ref. de Bisqueda 2021- P¥ RANGO NOTARIAL
Agregar nueva Minuta
Minutas de este tramite (-}
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar

l 1 17-85001 Y ® 2
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Al Agregar nueva Minuta, el sistema agregara una minuta vacia. En ella debera completar
todas los rubros: Actos, Inmueble, Datos del Instrumento, Titular de Dominio, Transmitente,
Acreedor, Hipoteca, Otros Derechos Reales, Observaciones y guardarla.

Puede continuar agregando mas minutas, Previsualizar las minutas o proseguir con la seccién
subir archivos.

Guardar Minuta

Se agrego la Minuta a este Tramite.

Para adicionar minutas oprima el boton Agregar nueva Minuta.

Caso contrario, continle en Subir Archivos.

CONTINUAR

Al Clonar una Minuta, el sistema agregara un duplicado de la minuta que haya elegido para
clonar. Podra modificar aquellos datos que necesite cambiar. Preste especial atencién a la
Matricula del inmueble, dado que no podra generar 2 matriculas con el mismo inmueble en un
mismo tramite. Una vez que modificé los datos, haga clic en Guardar.

Mis Solictudes Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario:

SIN CALCULO DE COSTO
PRESENTACION DIGITAL - MINUTAS

TRAMITE NO'
Solicitante VILLALBA RAVITI VY (. Ref.de Blsgueda 2021- PY RANGO NOTARIAL
Agregar nueva Minuta
‘lﬂinutas de este tramite (-]

Orden Matricula Editar Clonar Eliminar

1 17-85011 V4 ® 2

2 17-85017 V4 ® ®

| N
Pagina[l___Jde1 10v Importante A

Se han clonado los datos de la minuta. Si la

| Previsualizar Minuta | minuta firmada digitalmente ya fue subida a la

aplicacion, debera repetir los pasos hasta

adjuntarla nuevamente firmada digitalmente
por Ud.

ACEPTAR
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PREVISUALIZAR MINUTA
Oprima el botdén ‘Previsualizar Minuta’ y verifique la informacidn vertida en todas las Minutas
que integran el Tradmite. De corresponder, edite las minutas (icono lapiz), efectue las
correcciones necesarias y guardelas. La previsualizacién esta disponible en varios estadios de la

preparacion del tramite para su ingreso al RPI.

ELIMINAR MINUTA

Para borrar una minuta guardada sélo debe hacer clic en el icono Eliminar (cesto verde).

Minutas de este tramite (-]

Orden Matricula Editar Clonar

m

(o |E
e 2

1 4-1700/1 V4

2 4-1700/23

Ante un eventual inconveniente al completar las minutas,
calcular el costo, adjuntar archivos o ingresar el tramite, ingrese
en Reclamos y Consultas de Servicios Web a través del link:
https://www.dnrpi.jus.gob.ar/reclamos.php

Préoxima version del Manual: Subsanacion de tramites observados, cémo
bajar el documento registrado digitalmente y cédmo verificar la nota de
inscripcion registral digital.



